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INSTALACIA A PRVE KROKY

Aplikacie AUTOPLAN vyu ivaju pre svoj beh prostredie Microsoft .NET Framework 2.0 . Microsoft .NET je sada
modernych softwarovych technoldgii spolo nosti Microsoft a .NET Framework je prostredie, ktoré aplikaciam
umo uje vyu iva tieto technoldgie.

Systémové po iadavky pre aplikaciu AUTOPLAN:

Procesor minimum 600 MHz, doporu ené 800 MHz a viac
Opera na pama minimum 128 MB, doporu ené 256 MB a viac
Graficka karta minimum 800x600 a 256 farieb
Disk 300 MB vo ného miesta na disku (vratane miesta pre inStalaciu .NET 2.0 Framework)
Opera ny systém Windows 98, Windows ME, Windows XP,
Windows 2000, Windows Server 2003, Windows Vista
alSie po iadavky Microsoft Internet Explorer 6.0 SP1

Pre pristup k datam sa vyu iva technolégia ADO.NET, ktora je sU as ou prostredia Microsoft .NET Framework
2.0. Ako uUloisko dat mo ete alternativne vyui  databdzu Microsoft Access alebo Microsoft SQL Server .
Informéacie o vo ne Sirite nej verzii Microsoft SQL Server 2005 Express najdete na inStala nom CD alebo na
nasich internetovych strankach.

Po vlo eni inStala ného CD do mechaniky Vasho po ita a sa zobrazi Gvodné okno. Ponuknu sa Vam dva typy
inStalécie:

InStalacia aplikacie AUTOPLAN

Tento typ inStalacie je ur eny pre nesie ovu inStalaciu alebo pre inStalaciu na sie ového klienta, u ktorého sa
predpoklada aj praca s aplikaciou v okam iku odpoje nia od siete (napr. notebooky). Pri tomto type inStalacie sa
nainstaluju na stanicu vSetky potrebné aplika né subory a prostredie pre ich spustenie. M0 ete vy tvori a pripoji
sa k databaze na lokalnom aj sie ovom disku.

InStalacia sie  ovej verzie aplikdcie AUTOPLAN na server

Tento inStala ny subor je ur eny pre sie ovu inStalaciu, kedy su vSetky aplika né stibory umiestnené na serveri,
a na jednotlivych klientoch sa iba nainStaluje prostredie pre spustenie aplikacie. Pri tomto type sa iba nakopiruji
na server do cie ovej zlo ky vSetky aplika né subory a tie inStala ny subor pre sie ovych klientov.

Rozhodnite, ktory typ inStalacie je vhodny pre planované nasadenie aplikacie AUTOPLAN vo VaSej firme. Oba
spbsoby md ete kombinova ( as sie ovych klientov spu$ a aplikaciu zo servera, as klientov spus a aplikaciu
zo svojho disku a pripajaju sa k databaze na serveri). Kliknite na vhodny typ inStalacie a spusti sa prislusny
inStala ny sprievodca. V inStala nom sprievodcovi v dy prechadzajte na  alSi krok stisnutim tla itka alej.

InStalécia a prvé kroky 5



InStalacia aplikacie AUTOPLAN

1. Po Gvodnom okne a licen nom ujednani sa zobrazi panel pre zadanie

15! Sprievodca instalaciou - AUTORLAN

Licenéng kod

licen ného kddu. OpiSte presne VaSe licen né Udaje z licen nej karty. 28 b o vsiers
Musite presne opisa aj nazov a sidlo VaSej firmy, inak licen ny kéd bude oot enind e ook, i ki o, ..
vyhodnoteny ako chybny. V alSom kroku sa poda zapisaného kodu T o T s s i ot
ponukne inStalacia aplikacie Kniha jazd a aplikacie Cestovné prikazy . i i ot ;

Sidlo Vae av2,

Cadca

Licenznj koct
SHJHA) - AGTFDA - AGAFDE - FDA580]

18! Sprievodca inStaldciou - AUTOPLAN Q@ 2. Po zapl'sanl' licencie a inStalacie
i |3l aplikacii — pokra uje in3tala ny
sprievodca ur enim cie ovej zlo ky pre
| et e i e inStalaciu. Doporu ujeme ponecha Standardné nastavenie
kg toutmroatdo Dt chee il g s, Khtona s .C:\Program Files\AutoPlan“. V alSich dvoch krokoch ur ite, ako bude

mo né aplikaciu spi$ a . Tak sa vytvoria zastupcovia v novej zlo ke v
ponuke Start a alej mOete ur i, i sa maju vytvori zastupcovia na
ploche Windows a pripadne aj v panely ahké spustenie ved a tla itka

_ Start.
Inétalacia vyZaduie naimenej 32.3 MB miesta na disku
3. alej prebehne instalacia prostredia pre beh aplikacie. AUTOPLAN je [eRaEbiedearey EIEE
.NET aplikaciou, a preto vy aduje naintalované pros tredie Microsoft .NET s b T e 20 it e EE
Framework 2'0 . |n§ta|a ny SpriEVOdca OteStuje prl,tomnos tOhOto Microsoft NET|esadamudem,v':h§Drlwaruv9:hlgthnu\ég\jSDquéqgsl\M\cvusufla
prostredia a automaticky ozna i, ije nutné prostredie indtalova alebo nie. g e e e e
Tato vo bu iba potvr te tla itkom alSi. Na zaver inStalacie sa potom e S T Pt i e
pripadne spu§t|' inétalav ny program tohoto prostredia, ktory mo e trva aj S
nieko ko minat. V. alSom kroku sprievodca podobne otestuje inStalaciu O e R T et S st e verdl
alSich Windows komponentov nutnych pre inStalaciu a beh aplikacie
AUTOPLAN. Opa doporu ujeme ponecha ponuknuté nastavenia.

4. Tym je nastavenie inStalacie dokon ené a tla itkom InStalova zahdjite
samotnu inStalaciu. Behom nej sa nakopiruju aplika né subory do cie ovej zlo ky, vytvoria sa zastupcovia pre
spustenie aplikacie a pripadne sa nainstaluje prostredie .NET Framework 2.0 a alSie Windows komponenty. Po
dokon eni inStalacie je aplikacia pripravena k spusteniu. Len v pripade inStalacie komponentov Microsoft Data
Access Components je najskor nutny reStart po ita a.

InStalacia sie ovej verzie aplikacie AUTOPLAN

InStalacia sie ovej verzie sa sklada z inStalacie aplika nych suborov na server a alej z inStalacie
prostredia pre spustenie aplikacie na klientoch . InStalaciu na server spustite z inStala ného CD:

1. Po Gvodnom okne a licen nom ujednani sa zobrazi panel pre zadanie
licen ného kédu. OpisSte presne VaSe licen né Udaje z licen nej karty.

1 Sprievodca instaldciou - AUTOPLAN (=)

Licenénj kéd

Musite presne opisa aj nazov a sidlo Va3ej firmy, inak licen ny kéd bude S
vyhodnoteny ako chybny. V alSom kroku sa pod a zapisaného koédu Opite Vi o i  eanén] katy pip 2iného s (s, ..
ponukne instalacia aplikacie Kniha jazd a aplikacie Cestovné prikazy . A ol Moo Vet oSt 2 el st

v skuigobnej START verzi

Mazov Yasei fimy (nézov wredeny na licenéne katte v 1. riadku vlastnika licencie].

15! Sprievodca ingtaldciou - AUTOPLAN S 1 I H n& A~ 4-CORY, sro.
Satpriemicaiiziby J 2. Po zapisani licencie a inStalécie
Vyberte cielov) adresar - N4 - M 7 Sidlo Yade| firmy [iba obec uvedena v 2. riadku viastnika licencie)
Ko ma b o TOPLSN Server v EE aplikacii pokra uje inStala ny Caden
) , sprievodca ur enim cie ovej zlo ky Lioenérg o
J gdp'v:&\;c'u:canamslalu\epvuduklAUTDPLAN Server do nasleduitiesho pre inétaléciu U]’ |te ZIO ku na SHUHA - AGTFDA - AGAFDS - FD4S3]
Pokratuite kliknutim na tiadidlo Dalej. &k cheete wybrat in adresér, kliknite na tiadidlo

Fiechadeal sie ovom disku, ku ktorej nasledne
nastavte pristupové prava vietkym
klientom, ktori budd moc aplikhciu AUTOPLAN spiSa. Tym je
nastavenie inStalacie na server dokon ené a v alSom kroku tla itkom
InStalova zahajite samotnu inStalaciu.

Indtaléeia vy3aduje najmene] 63,5 MB miesta na disku

Indtalacia na server je tym dokon end. Na server sa nenaintalovalo
prostredie pre beh aplikacie, preto na samotnom serveri zatia nejde aplikaciu spusti . Na ka dom sie ovom
klientovi (a pripadne aj na serveri, pokia sa ma aplikacia spi$ a aj na serveri) sa musi najskor spusti inStala ny
program SETUPKLIENT.EXE, ktory sa nachadza v podzlo ke SETUP cie ovej zlo ky na serveri. Pokia spustite

InStalécia a prvé kroky 6



inStala ny program na klientovi s parametrom /SILENT, prevedie sa davkova Standardna inStalacia bez nutnosti
zasahu u ivate a. Inak inStalacia na klientovi prebieha takto:

1. Najskér prebehne instalacia prostredia pre beh aplikacie. AUTOPLAN je [EREEEuERusTT EIE &
.NET aplikaciou, a preto vy aduje nainStalované pros tredie Microsoft .NET
Framework 2.0 . InStala ny sprievodca otestuje pritomnos tohoto
prostredia a automaticky ozna i, i je nutné prostredie inStalova alebo nie.
Tuto vo bu iba potvr te tla itkom alSi. Na zaver inStalacie sa potom
pripadne spusti inStala ny program tohoto prostredia, ktory mo e trva aj
nieko ko minat. V. alSom kroku sprievodca podobne otestuje inStalaciu
alSich Windows komponentov nutnych pre inStalaciu a beh aplikacie
AUTOPLAN. Opa doporu ujeme

18! Sprievodea instalaciou - Instalicia klienta aplikacii AUTOPLAN.  [27](1][5]

ponecha ponuknuté nastavenia. V
alSom kroku sa aktivuje povolenie
e e sty ol rodeduleen et spus a na klientovi aplikdcie AUTOPLAN zo sie ového disku.
ob ’;\I;k\wknutim na Hatido D alei. Ak cheete zvolt ing achesér, klikrite na tatido
2.V alSich dvoch krokoch ur ite, ako bude mo né aplikaciu spus a . Tak

sa vytvoria zastupcovia v novej zlo ke v ponuke Start a alejméete ur i,
i sa maju vytvori zastupcovia na ploche Windows a pripadne aj v panely
ahké spustenie ved a tla itka Start. Tym je nastavenie inStalacie na

klientovi dokon ené a v alSom kroku tla itkom InStalova zahajite
samotnu instalaciu.

Aktualizacia aplikacie AUTOPLAN

Aplikadcie AUTOPLAN su priebe ne dopl ované o nové funkcie na zaklade nametov a pripomienok u ivate ov.
Zakupenim licencie aplikacie ziskavate bezplatny narok na vSetky aktualizacie vydané behom daného roku.
Aktualizacie prebiehaju automaticky pomocou pomocnej aplikacie Aktualizacia aplikaicie AUTOPLAN , ktora
stiahne z naSich internetovych stranok subory novej aktualizacie a nainStaluje je na Vas po ita .

Aplikacia AUTOPLAN v dy raz denne zis uje, i nieje k dispozicii na naSich strankach nova aktualizacia (tento
automaticky test mo ete vypnd pomocou menu Nastavenie — Mo nosti — zalo ka Obecné). Pokia tomu tak je,
zobrazi sa okno Aktualizacia aplikacie AUTOPLAN |, kde sa zobrazia informécie, aku verziu moé ete stiahnu a
nainstalova spolu s podrobnym popisom vsetkych novych funkcii oproti VaSej terajSej verzii. Toto okno mo ete
kedyko vek zobrazi manudalne pomocou menu Napoveda — Aktualizacia aplikacie

V pripade, e sa rozhodnete aktualizaciu nainStalova , stisnite dole tla itko Stiahnu aktualizaciu . Tym sa
za ne s ahovanie sUborov aktualizacie. Pomocou tla itka Skry okno, upozorni  po dokon eni mo ete toto
okno schova do listy Windows a neruSene pokra ova v alSej praci. Akonahle je dokon ené s ahovanie
vSetkych potrebnych suborov, okno sa znova zobrazi a inStalaciu aktualizacie zahgjite tla itkom NainStalova
Pokia ste neukon ili vSetky aplikacie AUTOPLAN, budete k tomu teraz vyzvani, preto e inStalacia aktualizacie
nemd e prebehnl , pokia je prave spustena niektora z aplikacii, ktord sa ma aktualizova . Po dokon eni
inStalacie sa Vam ponukne spustenie aktualizovanej aplikacie AUTOPLAN.

Preh ad novych funkcii v jednotlivych aktualizaciach si mo ete kedyko vek zobrazi pomocou menu Napoveda
— Popis novych funkcii

Vytvorenie databazy

1. Pri prvom spusteni aplikdcie AUTOPLAN (nezéle i, i sa prvy krat spusti
Kniha jazd alebo Cestovné prikazy) sa musi najskor nastavi pripojenie k | srevdcaprpoienmisuabsze  AUTOPLAN®
databéze. Zobrazi sa okno, kde su Styri mo nosti, a ko sa pripoji k databaze.
Pre prvé spustenie aplikacie po inStalacii prichadzaji do Gvahy dve z nich:

LN
stardic).

Pokia ste skér nepou ivali iadnu nasSu aplikaciu, vybert e 2. mo nos
Vytvori  novud prazdnu databazu.

O Vitvorit novi databszu prevodom dét zo s

Pokia ste doposia pou ivali predchadzajice verzie naSich aplikacii p od R
obchodnymi nazvami Knihy jazd s automapou a Cestovné prikazy =
s automapou , zvote 4. monos Vytvori novl databazu prevodom HITR B
dat zo starSej verzie .V alSom kroku sprievodcu ur ite databazovy subor starSej verzie, z ktorého sa maju
previes data. Pokia je na VaSom po ita i starSia verzia aktualne prevadzkovana, automaticky sa najde
aktualny databazovy subor a pontkne sa k prevodu.

InStalécia a prvé kroky 7
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g i i 4 i i i
Typ databazy pLan| 2- vV alSom kroku sprievodcu vytvorenim databazy musite ur i typ novej

databazy. Aplikacia AUTOPLAN podporuje dva typy databazy: Microsoft
OMemotpceess ) Access a Microsoft SQL Server . Rozdiely medzi tymito databazami su

popisané v okne. Obecne plati, e databaza Access je vhodna pre menej
rozsiahle a nesie ové inStalacie. SQL databazu doporu ujeme poui pre ka dé
naro nejSie nasadenie aplikacie. Vytvorenie SQL databazy vy aduje, aby u
bola v ramci VaSej siete dostupna inStalacia Microsoft SQL Servera 2005 alebo
predchadzajlca verzia 2000. InStala ny stbor zdarma dostupnej Express verzie
je spolu s popisom umiestneny na instala nom CD.

3. Ur enie umiestnenia novej databazy v alSom kroku sprievodcu sa liSi pod a typu databazy. Pre Access
databazu ur ite nazov databazového suboru, pre SQL databazu ur ite ndzov SQL servera, nazov databazy a
spbsob prihlasenia k SQL serveri. Potom sa vytvori nova databaza a pripadne sa naplni datami z databazového
suboru predchadzajicej verzie. Nasledne sa nova databaza naplni kompletnym historickym vyvojom sadzieb
cestovnych nahrad. Potom sa u zobrazi hlavné okno a plikacie.

Nastavenie zakladnych Udajov popisanych v nieko kych nasledujucich krokoch je spolo né obom
aplikaciam. M0 ete tieto kroky previes v Knihe jazd alebo v Cestovnych prikazoch a automa  ticky sa
objavia aj v druhej aplikacii, pokia  ju tie pou ivate.

Firmy a zamestnanci

1. Zvo te menu Nastavenie — Firmy a zamestnanci  [{U=SEs= —~
2 ' alebo tato ikonu v nastrojovej liSte a zobrazi sa okno |l
pre nastavenie firiem a zamestnancov. V aplikacii | s
mo ete evidova viac firiem, kada firma mode by =
a roz lenend  do ubovo ného po tu skupin | e
zamestnancov S mo nos ou nastavenia viac Grovni

Frévna foma

skupin (jedna skupina obsahuje alSie podskupiny,...). | s
Najskor musite zaloi do aplikdcie VaSu firmu. [ O
Stisnite tla itko Nova firma a v okne, ktoré sa zobrazi,

zadajte Udaje VaSej firmy. Po uloeni sa v avej asti
okna objavi jej ikona a nazov.

2. Pokia potrebujete zamestnancov Vasej firmy rozdeli do jednotlivych skupin, stisnite vpravo prikaz Nova

T skupina zamestnancov a zadajte ndzov skupiny. Skupina sa v dy vytvori
— pod tou firmou alebo skupinou, ktord je aktualne vybrat4 v zozname v avo.
it |v] [sene Pokia sa Sipkami alebo mySou pohybujete po zozname, v pravej asti sa v dy

zobrazuju ikony prikazov dostupnych pre aktualne vybratd firmu, skupinu
alebo zamestnanca.

3. Zamestnanca zalo ite prikazom Novy zamestnanec (opa pod tou firmou alebo skupinou, ktora je aktualne
vybratd vzozname). Vypl te (daje o zamestnancovi, pre (vodné

e

zoznamenie s aplikaciou posta uje vypini  priezvisko a meno [% —
zamestnanca. V spodnej asti okna sa nachadza nastavenie, i sa bude R o "
zamestnanec prihlasova do aplikacie pod svojim uivate skym 0 tom. 2 ¥ fute e ”

Evidenéne gislo

V tom pripade sa po ulo eni zamestnanca zobrazi okno pre nastavenie P o

Zaectl 1

jeho pristupovych prav. Tento postup je vysvetleny alej vtomto ==

dokumente. V tato chvi u doporu ujeme G et nezaklada . U et mo ete =t

zaloi kedyko vek neskor. e
:::i:i oo ERTETR] [ iy pocra §7 zékona o davisch 2 e
B o e s
¢ho pomeru: |12.10. 1398 [F
Ak ste podnikate  (fyzicka osoba) , vytvorte novd firmu, kde pravnu formu .
ur ite fyzickd osoba . alej pod touto firmou zalote seba ako s s e it o i s s o
zamestnanca s tym, e zaSkrtnete poli ko Podnikate .

InStalécia a prvé kroky 8



|1

Vozidla

1. V aplikacii AUTOPLAN je nutné evidova vsetky firemné vozidla a sukromné vozidla, ktoré Vy alebo Vasi
zamestnanci pou ivate na pracovnych cestach. Zvo te menu Nastavenie - Vozidla alebo tGto ikonu a zobrazi sa

- okno pre nastavenie vozidiel. Toto okno je ve mi podobné oknu pre
nastavenie firiem a zamestnancov. Tie vozidla mbée te leni do skupin s
mo nos ou nastavenia viac Urovni. Pri vytvoreni novej databazy sa
automaticky zalo i prazdna skupina VSetky vozidla .

=8 Vistky vozida
o

bohad
Rienault Cio (CA 255 BE)

X Odobrat vozidlo

SR Zaradi do skupiny

2. Pokia potrebujete svoje vozidla alej leni do alSich skupin, vytvorte

S postupne jednotlivé skupiny. V zozname v avo vyberte skupinu, do ktorej sa
S mé nova skupina vloi , stisnite dole tla itko Nova skupina a zadajte jej
: nazov.

3. Pred vytvorenim vozidla sa opd v zozname v avo presu te na skupinu,
do ktorej ma vozidlo patri , a stisnite dole tla itko Nové vozidlo . Zobrazi sa
okno pre zadanie Udajov o vozidle. Okno je lenené do nieko kych zalo iek:

Obecné ozna enie vozidla, jeho druh, forma vlastnictva,
ur enyvodi ,...
Normy spotreby normy spotreby pod a TP vozidla (pre sikromné | 2 [emseiey | fi | yaie | Karafe | dsane| Poinka —
vozidla st ur ujlice pre vypo et cestovnych | =, wom Frn
nahrad, u firemnych vozidiel sa v Knihe jazd | e e g e
priemernd norma spotreby porovnava so fremné v -
zistenou skuto nou spotrebou) S =
PHM druh PHM vozidla s monos ou nastavenia Uicer vt _
alternativneho pohonu na LPG 2 ol "
Tachometer vychodzi stav tachometra k ur itému datumu e
(ma zmysel iba pre Knihu jazd) oy St et
Nadr kapacita nadre a spdsob sledovania stavu nvad B [ .. |B
nadr e (opa ma zmysel iba pre Knihu jazd) ==
Karta PHM Udaje o platobnej karte pre nakupy PHM
(CCsS,...) pridelené vozidlu
Ostatné alSie Udaje o vozidle
Poznamka ubovo na poznamka ubovo nej d ky

Pre Gvodné zoznamenie s aplikaciou doporu ujeme vyplni Udaje v zalo kach Obecné, Normy spotreby a PHM.
VSetky Udaje mo ete neskdér ubovo ne upravova . Jedinou vynimkou je forma vlastnictva vozidla. Pokia ma
vozidlo u zapisané nejaké jazdy, nejde zmeni firemné vozidlo na sikromné a naopak.

Preddefinované Udaje o zamestnancoch a vozidlach si mé ete sami rozSiri o alSie Udaje, ktoré potrebujete
evidova . Pomocou menu Nastavenie - Mo nosti - zaloka Volite né Gdaje ur ite pouitie a pomenovanie a
troch volite nych Udajov o zamestnancoch a troch volite nych Gdajov o vozidlach.

U elyjazd a ciest

1. Pre kadu evidovanU jazdu alebo pracovnu cestu je nutné uvies jej U el. [ERlEEaiateloril I
V aplikaciach AUTOPLAN mé ete naplni  zoznam Vasich obvyklych G elov. Mimo 0 T
tieto U ely mo ete zapisova do jazd a pracovnych ciest ubovo ny iny G el.
Pou itie obvyklych G elov Vam ale urychli ich zapis. Poda G elov md ete Wi

nasledne filtrova a sumarizova jazdy alebo pracovné cesty. Nastavenie | s "
Paita

zoznamu obvyklych G elov sa prevadza pomocou menu Nastavenie - U ely jazd Pt vt

aaaaaaaaaaaa

(ciest) a pomocné rozliSenie jazd (ciest) - zédloka U ely. Po vytvoreni || s

Skolenie

databazy st nadefinované dva obecné G ely Sluobnad a Stkromna. U el | s

Sikiomna

Sluobnd nieje pre da ovl kontrolu dostato nym popisom U elu jazdy,

doporu ujeme zapisova U el o mo no najkonkrétnejSie.

2. Okrem U elu si m6 ete pre jazdy a pracovné cesty nadefinova a Ses  alSich
tzv. pomocnych rozliSeni (napr. islo zakazky, ozna enie klienta, fakturovana

iastka,...) a zapisova do nich svoje Gdaje. Ka dé pomocné rozliSenie ma sv oju zalo ku, kde ur ite i a pod
akym nazvom sa ma pouiva . alej md ete naplni zoznam obvyklych hodnét. Pokia sa budd zapisova len
numerické Gdaje, m6 ete umo ni  naslednd sumarizaciu hodn6ot.
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3. V Knihe jazd mo ete podobne rozliSova tie druhy nakupov PHM (napr. platba CCS, platba v h otovosti,
firemny stojan). Obvyklé druhy nakupov PHM v Knihe jazd nastavite pomocou menu Nastavenie - Druhy
nakupov PHM a druhy PHM . Druh nakipeného PHM mo ete tie rozliSova (hlavne sa to hodi pre vozidla s
alternativnym pohonom na LPG). Po vytvoreni novej databazy je zoznam druhov PHM naplneny obvyklymi
druhmi.

Nastavenie Statov, mien a kurzov NBS

1. Pre potrebu evidencie zahrani nych pracovnych ciest obsahuje aplikdcia zoznam vSetkych Statov sveta a
vSetkych cudzich mien, pre ktoré NBS vyhlasuje devizovy kurz. alej sa v aplikacii ponikaju iba Staty alebo meny
ozna ené v zozname ako aktivne , aby nebolo nutné prechadza zbyto ne dlhy zoznam. Zoznam sa automaticky
naplnil po vytvoreni databazy, pri om ako neaktivne sa ozna ili vSetky exotické Staty a u neplatné meny
(ATS,DEM,...). Pomocou menu Nastavenie - Staty a Nastavenie - Meny mé ete zoznamy upravova .

2. Pre potrebu prepo tu iastok v cudzich menach na eura sa v aplikacii eviduje kompletni vyvoj kurzov
devizového trhu vyhlasovanych Narodnou bankou Slovenska . Kurzy sa nedaju zadava manualne, mé ete ich
iba s ahova z internetovych stranok NBS. Pokia potrebujete vyvoj kurzov evidova , zvo te menu Nastavenie -
Kurzy NBS . V zélo ke S ahovanie kurzov z internetu  stiahnite kurzy za aktualny kalendarny rok. alej md ete
nastavi automatické s ahovanie kurzov NBS. V takom pripade sa o kurzy nemusite vobec stara (pri ka dom
spusteni aplikacie sa vyhodnoti, i by na strankach NBS u nemali by k dispozicii nové kurzy a pripadne sa
automaticky stiahnu).

Teraz by malo by prevedené akéko vek potrebné zakladné nastavenie aplikacie
AUTOPLAN.
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KAPITOLA 2

AUTOPLAN KNIHA JAZD

Aplikdcia AUTOPLAN Kniha jazd slai k evidencii a vyhodnocovaniu prevadzky firem nych aj
stukromnych vozidiel. U firemnych vozidiel sa okrem jazd zapisuji tie nadkupy PHM a néaklady na
prevadzku. Aplikacia po ita priemerni spotrebu vozidla a nésledne ju porovnava so zadanou
normou spotreby. U sukromnych vozidiel program po ita cestovné nahrady za uskuto nené jazdy
pod a platnych sadzieb cestovnych nahrad.

N em uS ite Sa- bé- ] e V 5 AUTOPLAN Kniha jazd

knlhe Jézd prevedlete _K'hmiééd jmaﬁ S e ] .
iMAG 4 hREX | VCEO| B R iRl EH e 6= fdmin [ AutoPlan

nejakl] zm enu, ktorl] u 7 ¥ ™ mékma Octavia (CA-223A0) A CORYs. 1.0, ~ | 4 december2007 - b [ : B Uzdvierka ku dii

A . I T chometsr | Tachomater | Nup P
nebudete moéc  opravi . : ‘ - SN
_ a.andyza | Novakdan KifaMioslay | EADCA, Popiad a spal 1045 | 4373730
Zmeny moete realizova | SL . mim Mt e A e -
= aandyza | Hovakdan |KufaMicslay | EADCA, Poprad 2 spil sk 1115 | 4370 4070 =
b , k t ie, teklama ‘ 3900 1515 ES 77
Za ubovo ny ro Spa ne. " Uk, anshzs | Kobscware 1. ‘KufsM\mslav CADCA, Klokogov - Bila SK | p 630 | 430790  4m1030 ‘
~ software, reklama D 7 Ed 5
Kedka Vek mo ete - Uk”azm, an:}ym | Kiobsoftware 5o |Kufa Mioslay | Bild - Klokogo [Tuzovka), Ostrava |02 E 715 | 43100 411670 ‘ T
soitware, reklama 0612 5 ]
. Z
- | Ukéka, andl Kiobsof KufaMiostay |0 =3
pr;epo Ita cestovne 7 USRS e Kisbshmea o ‘ waMiaslay | Dstiavamesto HE & 4160 9160 ‘ |
nahrady, tachometer alebo |5§E§Zl?gmﬁa Krobsoftware s.r.0. ‘KufaM\mslav Dshrava, Bl - Klokogaw (Turzovka) z 50 ggg 433193{3 439245{3 ‘ |
. f - | Ukéska, anal Kiobso KufaMiroslay | Kloknioy - Bila, CADCA B3 |
prlemerna Spotrebu a kn|hu all| e e ‘ WfaMiaslay | Klokagay -Bilé ‘ ‘ 20|20 | w260 432700 ‘ |
ézd znova V Ia | . Uk’;éika,an:}yza FFFP <o, KufaMioslay | Cadea, Ziina a spit 3K 750|730 4382700 4383480 |
software, reklama 01320 T4 El
J yt . Ukétka, analpea | Skaly KifaMioslaw | CADCA, Kasice a spal SO ep 805 4BMMBD 43I0 41261/ Cadca |
software, rekloma ‘ 0 3330 ] % 700008k §07  Mafla
A Uk;zéika, anﬂy’za Lipka Stefan ‘Kur’a'mms’lav Eadea, Ziina a spit SK | gp 1535 | 4383630 439040 ; m,%«tg Vm
., oz . soltware, reklama 0| 2126 5 51000005 Naits
SU as ou ap|lkaCIe Je uknéika, snﬂyzs Datacai s.1.0. ‘KquM\mslav CADE, Kiiva & spat Ha g 1015 | 4330410 4383810 B20(|Cacba | ’
. software, reklama 1815 i5 3| 1450006k 1870 Naha
automapa SIOVenSkeJ e |Ukaka, sndbaa | Novasro KufaMioslay | CADCA_ Bralislava SK | jpqp 1980 | 4m3s0]  4mexg l
lama 0| 2210 % 2
i i - Landyza Novasiie KufaMiroslay | Bralislava, Cadk (SK | . 025 4mE0| 4398590 X9
republlky (obsahuje cca kgt sz ‘ ova s ‘ wfaMioslay | Bralilava, Cadca 250 1025 00 5 E?'?f‘gﬁ_ﬁ, o
8 OOO obci a kr| OVat'ek) Celkom jazdy | 424 ] B128.0 km | Nakupy FHM 15:| 413.461] 17 028.20 Sk | Aktudina spotreba v jazde | 6,67 1/100 km = 38,02% normy | Celkom nakiady na prevadaku | 0s| 0, (4]

Z toho po meste | #] o0k N

Pizriemn spetieba v roku | 6,79 1/100 ki = 100% ey

A Jazdy pod heurgeny | 154 412451| 17 028,205k
\% aka tomu mo ete | Ukszka, analyza software, eklama | 424 | 61280 km ([ R ZA] V rokuubehvuté celkom |79 382,0 k
Vklada d 0 kn | hy nOVlj Ji . 15| 418461 17 026.20 5k | V roku nakiipend cekem |5 393,90 frov

jazdu len kliknutim mysi na

tri miesta: kedy - odkia a kam. Aplikacia sama najde optimélnu trasu a jej d ku, vypo ita vSetky
odvodené hodnoty a uloi jazdu do knihy. Je tie mo né si dokipi a pouiva alSie mapové
moduly (napr. SR Plus, Eurdpa, R, regionalne mapy).

S aplikaciou AUTOPLAN Kniha jazd spolupracuje aplikdcia AUTOPLAN Cestovné prikazy , ktora
umo uje evidenciu a vyl tovanie tuzemskych aj zahrani nych pracovnych ciest. AUTOPLAN
Cestovné prikazy su ovladané v rovnakom Style, pou ivaju rovnaké au tomapy a hlavne zdie aju
s AUTOPLAN Kniha jazd spolo ni databazu. To znamena, e priamo preberaju data o jazdach a
pou ivaji ich pre vyd tovanie cestovnych nahrad, tak e ni nemusite zadava dvakrat. Obe
aplikacie ale m6 u pracova aj samostatne.
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Popis prostredia AUTOPLAN Kniha jazd

Pod menu a nastrojovu liStu sa nachadza pruh pre ur enie vozidla a aktualneho mesiaca. V zoznamoch v dy
vyberte konkrétne vozidlo a ur ity mesiac. V hlavnej ploche okna sa Vam zobrazi po adovana kniha jazd.

Pri vybere v zozname md ete vozidlo rychlo najs pod a jeho nazvu alebo SPZ. Do po a Vyh ada napiste
h adany text. V zozname sa automaticky ozna i prvé vozidlo so zadanym textom v nazve. Ak bolo najdenych
viac vozidiel (zobrazi sa po et najdenych vyskytov), potom sa Sipkami hore alebo dole (md ete poui Sipky
v poli pre zadanie h adaného Udaja alebo priamo na klavesnici) dostanete na alSie vozidlo s h adanym
nazvom.

Pri prepinani knihy jazd na iny mesiac sa zvyraznenym pismom zobrazia mesiace, v ktorych je u zapisana
nejaka jazda. Ihne tak uvidite, ktory mesiac je eSte prazdny a kde ma u vozidlo vyplnené jazdy. Nemusite
teda zloito h ada , kde ste skon ili vo svojej praci.

M6 ete sa tie rychlo presunt v knihe jazd na ubovo né datum, bez toho aby ste ho museli zloito h ada .
K tomu Vam poslui tla itko umiestnené v liSte za nastavenim mesiaca a roku. Kliknite na tla itko a do okna
napiste datum, na ktory sa potrebujete presunu . Tak sa kniha jazd jednoducho nastavi na potrebné datum.

V strednej asti okna je zobrazena tabu ka s vybranou
knihou jazd. Riadky tabuky si jednotlivé dni so
zapisanymi jazdami a nakupmi PHM, ale pre
preh adnos sl tu zobrazené aj prazdne dni. Aby sa v
pripade viacerych jazd v jednom dni ahSie rozoznalo,
ktoré jazdy patria do jedného d a, su riadky parnych dni
podfarbené svetlo Sedou farbou.

an0s
7
00

o
]

Stpce tabuky su jednotlivé Gdaje o jazdach a
nakupoch PHM. Vzhad tabuky si modete upravi
v zalo ke Tabu ka v okne, ktoré sa zobrazi cez menu
Nastavenie - Mo nosti . Vybranim konkrétnych polo iek
ziskate vzh ad knihy jazd, ktory bude vyhovova VaSim
podmienkam pre zapis Udajov o jazdach. Ve kos st pcov
sa da nastavova pomocou Sipky, ktora sa objavi presunutim mysSi do zahlavia st pcov. Stpce tak mé ete
ubovo ne ,na ahova “ do ve kosti, ktord Vam vyhovuje. Stpce si také rozlisené farebne. Udaje o samotnej
jazde su v bielych st pcoch. Udaje poskytujtce informacie o ndkupoch PHM s v modrych st pcoch.

%
e
@

a9
]

Pod tabu kou je umiestneny informa ny panel s rekapitulaciou tdajov zapisanych v knihe jazd (napr. po et km
u jazd rozdelenych pod a konkrétnych U elov, preh ad o nakupoch PHM, zistena priemerna spotreba, naklady
na prevadzku at .). VySku informa ného panelu mé ete meni . Pomocou ikon Sipiek na pravom okraji panelu
mo ete panel roztiahnu na maximalnu ve kos alebo naopak tak, e zabera minimalny priestor.

Udaje v knihe jazd mo ete zadava priamo do tabu ky. Pomocou mysi alebo klavesnice sa presu te na
po adovanu bunku tabu ky. Editaciu Udaja aktivujete dvojitym kliknutim mysi, klavesom F2 alebo jednoducho
za nite pisa islice alebo pismena. Aplikacia Vam dovoli zapisa len tak( hodnotu, ktora ma v dany moment
zmysel. Tam, kde zapisujete textovl informaciu Vam aplikacia pomaha a automaticky dopl uje text na
preddefinovant hodnotu. Editaciu Gdaja ukon ite klavesom Enter a tymto klavesom sa zarove presuniete na

alSiu bunku tabu ky.

Popis jednotlivych st pcov knihy jazd

1. Detall

Je to prvy st pec za datumom a tento st pec je stale vidite ny. lkonky v tomto st pci graficky znazor uja pre
va Siu preh adnos , aké Gdaje st na riadku vyplnené:

=  NOVO zapisana jazda
skor zapisana jazda

novo zapisany nakup PHM

=ul- R

skor zapisany nakup PHM

poznamka zapisana v jazde

@ [

naklad na prevadzku iny ne nakup PHM

2 jazda, nakup PHM alebo naklad na prevadzku na danom riadku maju vlo eny nejaky
dokument
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Kliknutim na tento stpec sa zobrazi okno Detail so vSetkymi Udajmi zapisanych na riadku. Jednotlivé
Udaje mo ete tie meni atla itkom OK ich uloi do knihy jazd.

2. U eljazdy

Vyberte U el jazdy zo zoznamu preddefinovanych hodndt alebo zadajte iny ubovo ny nazov. Zoznam
mo ete doplni  pomocou menu Nastavenie - U ely jazd a pomocné rozlidenie jazd . Po vytvoreni databéazy
s nadefinované dva obecné U ely Sluobna a Stukromna. U el Sluobna nieje pre da ova kontrolu
dostato nym popisom U elu jazdy, doporu ujeme zapisova U el o0 mo no najkonkrétnejSie. V informa nom
panely sa priebe ne zobrazuje preh ad jazd pod a U elov. Pokia je G elom jazdy Sukromna , nepo ita sa u
sukromnych vozidiel iadna cestovna nahrada.

Pokia mate nadefinované alSie pomocné rozliSenia (mé ete zada a 6 pomocnych rozliSeni), potom
sa v tabu ke knihy jazd objavia alSie stpce s dopl ujucim popisom jazdy. Tak mate monos rozliSova
jazdy pod a svojich alSich kritérii. Jedna polo ka md e by napr. “Zakazka", druha “Stredisko",....

3. Vodi

Pokia ma vozidlo nastavené ur eného vodi a, automaticky sa doplni do ka dej novej jazdy. Men o vodi a
mo ete kedyko vek zmeni vyberom zo zoznamu, ktory je tvoreny vSetkymi zamestnancami evidovanymi
v aplikacii. Aplikacia kontroluje, aby jeden vodi nemal jazdu dvoma réznymi autami v jeden okam ik.

4. Trasa

Zapiste zoznam miest le iacich na trase jazdy alebo iny vhodny popis. Ako odde ova e miest na trase
doporu ujeme pouiva iarky. Medzery alebo poml ky nie st vhodné pri neskorSom rozde ovani trasy na
jednotlivé miesta (napr. pri automatickom vytvarani spiato nej jazdy alebo pri pouiti jazdy v aplikacii
Cestovné prikazy). Neskoér budi popisané rychlejSie spdsoby zapisu jazd ne manualny zapis textu. U
sukromnych jazd nie je popis trasy povinny.

Aplikacia si pamatd navstivené obce a po zapisani za iatku nazvu obce Vam automaticky ponikne
zoznam vSetkych obci za inajdcich na dany text a automaticky doplni nazov na prvi takdato obec. Pokia
obec zatia nieje v zozname, piSte alej jej cely nazov, obec sa prida do zoznamu navstivenych obci a pri jej
budicom zéapise sa Vam u automaticky ponukne. Pokia sa Vam automaticky dokon il spravny nazov obce,
nemusite ho dopisova . Stisnite klavesu Enter, pokia je to u posledna obec na trase, alebo iarku, pokia
po tejto obci nasleduje na trase alSia obec. Automatické dopl ovanie nazvu obce sa da nastavi v okne
Nastavenie - Mo nosti - zéloka Obecné.

M0 e sa sta , e sa preklepnete a napiSete chybny nazov obce. Po tom v zozname neustale figuruje aj tato
polo ka. Odstrani ju mo ete pomocou Nastavenie - Mo nosti - zaloka Obecné - tla itko Zoznam
navstivenych obci . Tla itkom Odobra chybny nazov obce vyma ete zo zoznamu.

U sukromného vozidla, ktoré jazdi pre viac firiem sa v popise trasy zobrazuje informacia, e v tomto d ni u
bola uskuto nend jazda pre ind firmu. Tak je kontrolovana situacia, aby v jeden okam ik nebolo pou ité
sukromné vozidlo vo viacerych firméach.

5. Staty
Automaticky sa dosadzuje SK — Slovenska republika. Pri zahrani nych cestach vyberte medzinarodnu

skratku prislusného Statu zo zoznamu. To je vhodné uvadza hlavne pokia potrebujete vyl tova zahrani na
pracovnu cestu v aplikacii AUTOPLAN Cestovné prikazy.

6. D ka km

ZapiSte prejdenu vzdialenos v kilometroch. Pri vytvoreni jazdy z automapy alebo zo zasobnika obvyklych
jazd sa doplni automaticky. Hodnotu mé ete dodato ne upravi .

Pokia dany automobil ma nastaveny alternativny pohon na LPG, uvadza sa eSte vo ved ajSom st pci Na
benzin po et km prejdenych na benzin z celkovej prejdenej vzdialenosti. Ten sa dosadzuje pod a vychodzej
hodnoty v nastaveni vozidla a mé e sa pre jazdu upr avi .

U vozidiel s rozSirenymi normami sa miesto tohoto stpca zobrazuju stpce Jazda a prip. Motohodiny .
Spbsob zapisu Udajov v takom pripade bude popisany neskor.

7. Néaklad

Pri ndkladnych vozidlach mé ete zada hmotnos nékladu v tonach. To méa vplyv na vypo et normovanej
spotreby, pokia u rozSirenych noriem spotreby vozidla mate nastavené navySovanie normy pod a hmotnosti
nakladu.

8. Prives

Tento stpec je vidite ny iba vtedy, ak ma vozidlo nastavené privesné zariadenie (v okne Nastavenie -
Vozidla - Vlastnosti vozidla - zaloka Ostatné. Pokia bola jazda podniknutd s privesom, zaSkrtnite toto
poli ko. U stkromnych vozidiel sa k ndhrade za jazdu pripo ita priplatok.
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9. Mesto

Ma iba informativny charakter. Ozna enim jazd po meste sa da zisti , ko ko kilometrov z celkového po tu
bolo uskuto nené v meste a ko ko mimo mesto. Tym sa da oddévodni navySenie spotreby PHM pri astych
jazdach po meste.

10. Odjazd a prijazd

Udaj o ase za iatku a konci jazdy. Dosadzuje sa automaticky na zaklade nastavenia vozidla, naviazanim
na predchadzajicu jazdu v dni alebo spésobom vytvorenia jazdy. Ak je v jednom dni viac jazd a ich asy sa
prekryvaja, program Vas na to upozorni.

11. Tachometer a nadr pred - Tachometer a nadr po

Pre ka dé vozidlo mé ete nastavi  ubovo ny po et pevnych stavov tachometra k ur ittmu d u (napr. ku
koncu roka, ku koncu mesiaca alebo ku ka dému nakup u PHM). Potom pri zapise jazd sa vychadza z tychto
stavov a pod a zapisanej ubehnutej vzdialenosti automaticky dopo itava stav tachometra pred a po jazde. U
jazd, pred ktorymi nebol iadny pevny stav zadany, sa zobrazuju otazniky. Pokia na seba nenadvazuji stavy
tachometra (stav tachometra po poslednej jazde pred ur itym pevnym stavom nie je rovny tomuto stavu),
aplikacia Véas na to upozorni.

Pokia si vo vozidle zapisujete stav tachometra po kadej jazde, mbete poui iny spdsob zapisu
ubehnutej vzdialenosti. Potom nepo itajte na kalkula ke ubehnutt vzdialenos a nezapisujte ju do stpca
D ka km , ale zapiSte do st pca Tachometer po priamo skuto ny stav tachometra po jazde a automaticky sa
vypo ita ubehnuta vzdialenos a uloi sa do st pca D ka km . Ale tento spdsob predpoklada, e poctivo
zapisujete jazdy v spravnom poradi a spatne jazdy nemenite. Inak sa Vam stavy tachometrov ,rozidu“ a u
nezodpovedaji skuto nosti. Pokia sa to stane, aplikacia Vas na to upozorni a mo ete situaciu napravi .

U firemnych aut mo ete tie sledova priebe ny stav obsahu nadre. Ten sa po ita pod a nastaveného
spOsobu sledovania spotreby (jednotlivé spdsoby budi vysvetlené neskdr). Hodnoty s vypo itané z Gdajov
zapisanych v knihe jazd. Teda nepopisuji skuto ny stav nadr e, ale jeho mo nd hodnotu. SlGi Vam hla vne
ku kontrole zmysluplnosti vytvorenej knihy jazd a aplikacia Vas upozor uje na nerealne situacie.

Pre firemné vozidla su  alej zobrazené tieto st pce:
12. Nakup PHM (mno stvo/cena)

U firemnych vozidiel je okrem jazd nutné evidova nakupy PHM. Do tohoto stpca zapiSte mno stvo a

iastku za ka dy nakup. U zahrani nych nakupov PHM uve te menu nakupu. Bu avym tla itkom mysi
kliknite na skratku Sk alebo napiSte do kolénky pre iastku prvé pismeno skratky cudzej meny. V oboch
pripadoch sa otvori podokno, kde mo ete zada podrobné informécie o zaplateni ( iastku v cudzej mene,
prepo itavaci kurz na Sk v itane mo nosti doplnenia kurzu NBS platny k danému déa tumu, DPH). Toto
pomocné podokno si mo ete zobrazi aj pre nakupy v tuzemsku a ur i pre dany nakup PHM aj iastku bez
DPH. V hlavnej tabu ke sa zobrazuje iba iastka v mene nakupu, vinforma nom panely pod tabulkou,
v preh ade nakupov PHM su rozpisané nakupy pod a jednotlivych mien.

Neskdr budu popisané rychlejSie spdsoby zapisu nakupov PHM.

13. Miesto a as tankovania

Pre neskorsiu kontrolu doporu ujeme si tu poznamena miesto a as nakupu. Potom by spravne mala by
evidovana tie jazda, pri ktorej nakup PHM prebehol. Aplikdcia Vas automaticky upozorni, pokia v ase
nakupu iadna jazda zatia nebola zapisana.

14. Druh nakupov a druh PHM

Podobne ako U ely jazd md ete aj nakupy PHM rozde ova pod a svojho druhu (napr. cez CCS, v
hotovosti, firemny stojan,...). A alej mo ete rozliSova druh nakipenej PHM (automaticky sa ponuka
nastaveny druh PHM pre dané vozidlo). To sa hlavne hodi u vozidiel s alternativnym pohonom na LPG pre
rozliSenie nakupu LPG a benzinu. Zoznamy obvyklych hodn6t mé ete doplni pomocou menu Nastavenie —
Druhy nakupov PHM a druhy PHM

Pre sikromné vozidla sa zobrazuju tieto st pce:
15. Cena PHM

Cena PHM, ktora je pou ita pre vypo et nahrad za spotrebované PHM. Automaticky sa prebera z cennika
prip. pre vozidlo stanovena stabilnd dolo ena cena (v menu Nastavenie - Vozidla - Vlastnosti vozidla -
zélo ka PHM). Na zaklade dokladu o nakupe PHM mé ete tu zapisa konkrétnu cenu PHM za jeden liter. U
aut s alternativnym pohonom LPG sa ved a ceny benzinu uvadza aj cena plynu.
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16. Nahrada

V tomto st pci sa zobrazuje vypo itana celkova nahrada za jazdu pod a prejdenej vzdialenosti a ceny PHM.
V informa nom panely sa zobrazuje preh ad cestovnych nahrad za vSetky jazdy.

Nastavenie firiem a zamestnancov

Aplikacia umo uje evidenciu ubovo ného po tu pracovnikov (v pripade
pouivania aj aplikacie AUTOPLAN Cestovné prikazy je tento po et
limitovany zakdUpenou licenciou tejto aplikacie), ktori méu by
zamestnancami viacerych firiem. Pokia si prajete zaloi Udaje o novej firme
alebo zmeni Udaje o firme existujlcej, stisnite ikonu Nastavenie firiem a
zamestnancov alebo v menu Nastavenie zvote Firmy a zamestnanci .
Zobrazi sa okno Firmy a zamestnanci , kde je v avej asti strom vSetkych
firiem, skupin zamestnancov a zamestnancov. Prava as okna funguje ako
»ovladaci a informa ny panel” vybrané polo ky z avej asti okna.

ovtime

Poznamka: Pokia potrebujete pracova sdanou firmou, skupinou
zamestnancov i zamestnancom (vklada , meni Udaje...), potom je nutné vdy ozna i upravovanu polo ku v
strome v avej asti okna.

Firma = V spodnej asti okna Firma a zamestnanci je k dispozicii tla itko Nova
lkone:_ Moy fry firma. Po jeho stisnuti v novo otvorenom okne Firma vyplnite zakladné Udaje
S’iﬂ;y spolo nosti: ikona (zo zoznamu si md ete vybra obrazok najlepsSie vystihujaci
Storiens 15 Vasu firmu), nazov a sidlo firmy, | O, DI a ozna te pravnu formu subjektu.
Eades Tla itkom OK sa VaSe Udaje potvrdia a uloi sa nova firma do stromovej

02z m

Struktlry vSetkych firiem a zamestnancov. Pokia si budete chcie prehliadnu
alebo zmeni Udaje firmy, pouite ikonu Vlastnosti firmy . Zmaza firmu
Pisina foms mo ete ikonou Odobra firmu, ale firma nesmie obsahova iadneho

Ico: DIE:

Q fyeickd osoba P .
@’:vév:mké:wbe-uodmkalefskisub\ekt zamestnanca ani iadnu SKUDInu.
(O préwnicka osoba - ity subjekt .
rozpoiteus a pHispevkowd omganizicia |k0n0u NOVa Skuplna Zamestnancov Sa - ,
zobrazi okno pre vytvorenie novej skupiny [F -
zamestnancov danej firmy. Mo ete takto 1 v s
vytvori ubovo ny po et rdznych Gtvarov VasSej

firmy a rozdeli do nich svojich zamestnancov. Je mo né vytvori viacUrov ové
roz lenenie skupin (jedna skupina obsahuje alSie podskupiny,...). Pokia budete chcie zmeni nazov skupiny,
pouite tla itko Vlastnosti skupiny . Zmaza prazdnu skupinu zamestnancov mo ete tla itkom Odobra
skupinu .

Pokia potrebujete presuni cell skupinu pod inG skupinu zamestnancov, potom pou ite tla itko Zaradi do
skupiny a objavi sa tabu ka so stromom firiem, kde ozna ite cie ové miesto presunu vybranej skupiny
zamestnancov.

Pre ka du firmu alebo skupinu zamestnancov mo ete vp ravo dole nastavi, e sa nema tato firma resp.
skupina automaticky ,rozba ova “. To znamena vdy pri zobrazeni zoznamu zamestnancov nebudud
automaticky zobrazeni zamestnanci patriaci do tejto skupiny, resp. firmy. Zobrazi sa a po jej manualn om
rozbaleni kliknutim na ikonu + pri jej nazve. Pou ivajte napr. toto nastavenie pre skupinu, kde si budete
postupne presuva byvalych zamestnancov, ktori u ukon ili pracovny pomer.

Stiskom ikony Novy zamestnanec sa objavi okno Zamestnanec, do ktorého vyplnite (daje nového
zamestnanca. V zahlavi okna je uvedené, k akej firme popr. skupine zamestnancov firmy bude novy
zamestnanec zaradeny.

V zalo ke Obecné mo ete zada :

- zakladné data o zamestnancovi (priezvisko, meno, titul, bydlisko
a kontaktné tdaje )

eviden né islo zamestnanca - interné islo zamestnanca vo Vasej
evidencii « s ]m
uzavierka — datum, pred ktorym sU cestovné prikazy zamestnanca | °

zablokované proti zmene (ma zmysel iba pre aplikaciu Cestovné prikazy).
Kedyko vek mo ete tento datum zmeni , pokia ktomu mate prislusné
opravnenie.

datum prijatia a ukon enia pracovného pomeru - doleité pre posudenie, i neevidujete sU asne viac
zamestnancov, ne ko ko Vam dovo uje zaklpena licencia k pou ivaniu aplikahcie AUTOPLAN Cestovné
prikazy. Pokia kon i jeden zamestnanec pracovny pomer a nastlpi iny zamestnanec, nie je treba navySova
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licenciu o nového zamestnanca. Len musite u starého zamestnanca zapisa datum ukon enia pracovného
pomeru a u nového zapisa datum zahajenia pracovného pomeru. Je povolené, aby novy zamestnanec
nastupil o 30 dni skér ne stary zamestnanec vasu f irmu opusti.

povolenie, i zamestnanec smie riadi vozidlo zaSkrtnutim poli ka vodi . Potom mo ete zapisova jeho
meno do jazd. Vypnite toto nastaveni u tych zamestnancov, ktori nemé u riadi vozidla, ale potrebujete ich
evidova pre evidenciu ciest inymi prostriedkami v aplikacii Cestovné prikazy.

ozna enie zamestnanca ako podnikate . ZaSkrtnutim tohoto poli ka neprinale i podnikate ovi v minulosti
stravné a zékladna nahrada. Teraz u je toto pod a novely zakona zruSené.

- v pripade, e zamestnanec ma ma pristup do aplikacie pod svojim u ivate skym menom , zvo te t(to
mo nos . Po potvrdeni Udajov o zamestnancovi tla itkom OK sa zobrazi nastavenie uivate ského 0 tu
tohoto zamestnanca s vymedzenim pristupovych prav. Popis tohoto nastavenia najdete alej v kapitole
Uivatelia . Po nastaveni uivate ského U tu bude vkarte zamestnanca Vlastnosti zamestnanca
zaznamenané, pod akym prihlasovacim menom ma povoleny pristup do aplikacie.

alSou zalo kou v okne Zamestnanec je polo ka Poznamka, kde je mo né zapisova akéko vek poznamky
ku konkrétnemu zamestnancovi.

Tla itkom OK zadané Udaje potvrdite a novy zamestnanec sa uloi do stromu vSetkych zamestnancov.
Pokia si budete chcie prehliadnu alebo zmeni (daje pracovnika, pouite tla itko Vlastnosti zamestnanca
Zmaza pracovnika mo ete tla itkom Odobra zamestnanca .

Pokia potrebujete presunti zamestnanca pod in( skupinu zamestnancov, potom pou ite tla itko Zaradi do
skupiny a objavi sa tabuka so stromom firiem, kde ozna ite cie ové miesto presunu konkrétneho
zamestnanca.

Funkcia Zakazané obdobie umo uje ozna i dobu, kedy zamestnanec nemohol absolvova pracovnu
cestu (napr. mal dovolenku, nemoc,...). V tomto okne mé ete ozna i jednotlivé dni v ty dni alebo ur ita dobu,
kedy zamestnanec nebol v praci k dispozicii. Pre ur enie obdobia zvo te tla itko Prida a vtabu ke vypl te
Udaje o dobe a dbvode nepritomnosti. Ulo ené Udaje md ete opravi tla itkom Zmeni alebo tie zmaza
tla itkom Odobra .

Ku ka dému zamestnancovi, skupine zamestnancov alebo firme mo ete do databazy vioi  ubovolny po et
dokumentov ubovolného formatu (pracovné zmluvy at .). Po kliknuti na tla itko Dokumenty sa zobrazi okno
pre ich nastavenie. Praca s nimi bude podrobne popisana v kapitole Dokumenty .

V pripade, e mate nastavené rézne u ivate ské opravnenia pre jednotlivych pracovnikov (podrobnosti vi .
kapitola alSie nastavenia aplikacie - U ivatelia), moete si prikazom U ivatelia s pravom na tohto
zamestnanca zobrazi zoznam vSetkych uivate ov, ktori maju plné alebo obmedzené pravo na vybratého
zamestnanca.

Nastavenie vozidiel

V aplikacii musite evidova vSetky firemné vozidla, pre ktoré ste povinny pem =
vies knihu jazd, a stkromné vozidla, ktoré Vy alebo VaSi zamestnanci : e VW passat (€A 363 AR)
pou fvaji na pracovnych cestach. Pokia si prajete zaloi Udaje o novom
vozidle alebo zmeni U(daje u evidovaného vozidla, stisnite ikonu
Nastavenie vozidiel alebo v menu Nastavenie zvo te Vozidla. Zobrazi sa
okno Vozidla, kde je v avej asti strom vSetkych vozidiel alebo skupin
vozidiel. Prava as okna funguje ako ,ovladaci a informa ny panel”
vybranej polo ky z avej asti okna.

it Cli (C4 255 B8)
cia (C4 111 BB)

cia (CA 567 LI)

Poznamka: Pokia potrebujete pracova s ur itym autom popr. skupinou
vozidiel (vklada , meni Gdaje...), potom je nutné vdy ozna i upravovanu
polo ku v hierarchickom strome v avej asti okna. Tla idlami v prave] asti

okna si mb ete Udaje vybraného auta prehliada alebo ich meni popr. maza .

V spodnej asti okna su k dispozicii dve tla itka pre zadavanie novych udajov. Tla itkom Nova skupina sa
otvori okno pre vytvorenie novej skupiny vozidiel. Mo ete takto zaradi auta do jednotlivych skupin pod a
VasSich potrieb (napr. referentské, nakladné, sukromné at .).

Pre kadu skupinu vozidiel mdete vpravo dole nastavi, e sa nema tato skupina automaticky
.,fozba ova “. To znamena. vdy pri zobrazeni zoznamu vozidiel n ebudd automaticky zobrazené vozidla
patriace do tejto skupiny. Zobrazi sa a po jej man ualnom rozbaleni kliknutim na ikonu + u jej nazvu.
Pou ivajte napr. toto nastavenie pre skupinu, kde si budete postupne presiiva vozidla, ktoré ste u vyradili z
prevadzky.

Tla itkom Nové vozidlo otvorite okno Vlastnosti vozidla pre zadavanie zakladnych informacii o vozidle.
Karta vozidla je lenena do nieko kych zalo iek:
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1. zalo ka Obecné

lkona — zo zoznamu si vyberte ikonku, ktora najlepSie charakterizuje
VaSe vozidlo

Nazov vozidla - sli i k identifikacii vozidla (napr. Skoda Felici a)

Registra na zna ka (SPZ) - tu vypl te registra ni zna ku Vasho
vozidla. V pripade vymeny registra nej zna ky vozidla kliknite na
odkaz ,Historia SPZ“ pod touto kolonkou. Zobrazi sa okno, kde
mo ete zaevidovat prevedenud vymenu a sledova tak historiu SPZ
pridelenych vozidlu.

Zahsienie pravadzky:  Ukonderie prevadeky:
o007 2004 |

Druh vozidla — vyberte druh vozidla zo zoznamu. Zoznam druhov Lo fee
zodpoveda iselniku druhov vozidiel cestnej dane. Druh ma vyznam tie pre sukromné vozidla, preto e
nakladné vozidla a motocykle maju ind zakladnu sadzbu nahrady za jeden kilometer ne osobné vozidla.

Eviden né islo (popr. alSie volite né Gidaje) — nepovinny Gdaj. Tato polo ku mo ete nas tavi alebo tie
zruSi v menu Nastavenie — Mo nosti - zalo ka Volite né udaje .

Uzavierka — datum, pred ktorym s jazdy vozidla zablokované proti zmene. Kedyko vek mé ete tento datum
zmeni , pokia k tomu mate prisluSné opravnenie.

Forma vlastnictva vozidla - informéacie o majetkovom vz ahu vozidla a firmy. Zo zoznamu si vyberte jednu
Z variant:

Sukromné - vozidlo podnikate a alebo jeho man elky, ktoré nie je a nikdy nebolo v obchodnom majetku
firmy, alebo vozidlo zamestnanca, ktory ho so sihlasom zamestnavate a pou iva k pracovnym cestam za
cestovnu nahradu. Pre tieto vozidla sa po ita plna cestovna nahrada.

Sukromné bez naroku na zékladnt nahradu - poi ané, prenajaté vozidlo alebo vozidlo, ktoré bolo skor
v obchodnom majetku firmy. Pre tieto vozidla sa po ita len ndhrada za spotrebované PHM.

Firemné - vozidlo v obchodnom majetku firmy.
Déle itou as ou je vyplnenie vlastnickych prav u:

Firemného vozidla - vozidlo priradite konkrétnej firme vyberom zo zoznamu. Vozidlu mé ete tie priradi
konkrétneho vodi a kliknutim na meno zamestnanca v zozname. Meno vyma ete tla itkom Zrusi vodi a.

Stkromného vozidla - mOete ur i len typ vlastnika vozidla, i sa jednd o zamestnanca alebo
podnikate a (fyzicka osoba, majite firmy) alebo priamo zamestnanca, ktorému vozidlo patri (potom sa typ
vlastnika vozidla riadi tym, i je tato osoba podnikate alebo zamestnanec). Udaje st ddle ité pre vypo et
nahrad za spotrebované PHM. Auto musi ma vyplnend normu spotreby z TP a pokia pre cestu nie je
cena PHM dolo ena blo kom, berie sa cena PHM z cennika.

Datum zahajenia a ukon enia prevadzky — dole ité pre posidenie, i neevidujete si asne viac vozidiel,
ne ko ko Vam dovo uje zakupena licencia k pou ivaniu aplikacie. Pokia jedno vozidlo predate a iné kupite,
nie je treba navySova licenciu o alSie vozidlo. Len musite u starého vozidla zapisa datum ukon enia
prevadzky a u nového zapisa datum zahajenia prevadzky. Je povolené, aby ste nové vozidlo zakupili o 30
dni skor ne staré vozidlo predate. Aplikacia Vas upo zorni, pokia sa pokusite zapisa jazdu mimo obdobie
prevadzky.

2. zélo ka Normy spotreby

Pre osobné a menSie nakladné vozidla pou ite tzv. je dnoduché normy spotreby, pre ve ké nakladné vozidla a
iné mechanizmy pou ite rozSirené normy spotreby:

Jednoduché normy spotreby

Do okienok vypl te tie normy spotreby, ktoré mate v TP vozidla. Najskor ur ite, aky typ normy mate uvedeny v
TP. Ako zisti z technického preukazu normu sa dozviete kliknutim na odkaz ,Ako zisti z TP vozidla priemerné
normy“. Potom vpiSte do koléniek jednotlivé normy spotreby. V popise zapisu noriem spotreby v TP vozidla su
uvedené normy spotreby tak ako boli zadané vo verzii Knihy jazd 2005 a starSe;j.

RozsSirené normy spotreby

Tato vo ba ponlka monos zada rdézne normy spotreby pod a re imu jazdy (jazdy v meste, v teréne, ...)
alebo pri praci meranej v motohodinach (kdrenie, nakladanie, ....). Tla itkom Prida sa zobrazi okno pre
zadanie novej normy. Hore ur ite, i sa jedna o jazdu alebo pracu na motohodiny, vyplnite nazov normy a
skratku pre rychle zadanie a dand normu spotreby vozidla. U nakladnych vozidiel mé ete zada zvySenie
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normy pod a hmotnosti nakladu. Zadané normy mo ete kedyko vek
upravi pomocou tla itka Zmeni , nepouité normy mo ete zmaza
tla itkom Odobra .

alej je moné rozliSova letnd a zimnd normu  (zaSkrtnutie tohoto
poli ka pod tabu kou). V zalo ke Prechody medzi letnymi a zimnymi
normami tla itkom Prida zadate datumy u ur eného roku, kedy ma
by po itané pod a letnej normy spotreby a kedy pod a normy zimnej.

Mo ete tak presne sledova rozdiel medzi skuto ne spotrebovanym
mno stvom PHM a mno stvom PHM, ktoré malo by spotrebované | smsssssmiom
pod a zadanych noriem.

Na vozidla s rozSirenymi normami sa vz ahuju niektoré obmedzenia funkcii programu. RozSirené normy
nemoé ete nastavi u sukromnych aut. alej nemo ete u tychto aut pouiva sledovanie stavu nadre pod a
predpokladanej spotreby.

U vozidiel s rozSirenymi normami jazd sa v knihe jazd stpec D ka km nahradi stpcom Jazda (re im —
d ka), resp. stpcom Motohodiny (praca — doba) . Tieto stpce sa zobrazuji pod a toho, i ma vozidlo
nadefinovany nejaky re im jazd alebo nejakd pracu n a motohodiny. Do ka dého riadku knihy jazd mo ete d o
tychto st pcov zapisa dve hodnoty, tzn. e pre ka dy riadok mé e ma  vozidlo jazdu na dva rézne re imy a
vykona dve rézne prace na motohodiny. ZapiSte alebo dvojitym kliknutim mysi vyberte zo zoznamu skratku
( islo) re imu alebo prace a ubehnuty po et kilometrov alebo dobu préace.

Od vozidiel sjednoduchou normou sa tie liSi vypo et skuto nej priemernej spotreby. U vozidiel
s rozSirenymi normami sa zisti skuto ny po et spotrebovanych litrov PHM vozidla a pod a zapisanych jazd
alebo prace sa vypo ita po et litrov, ktory sa mal spotrebova pod a noriem. Tieto hodnoty sa porovnaju a
zobrazi sa ich odchylka v percentach. U vozidiel, ktoré nemaji zapisané iadne motohodiny, sa vypo ita
priemerna spotreba v litroch na 100 km, u vozidiel, ktoré naopak maju zapisané len motohodiny, sa vypo ita
priemerna spotreba v litroch na motohodinu. U vozidiel, ktoré maju zarove zapisané kilometre aj motohodiny,
ale nejde zisti iadna jednotna priemerna spotreba, len sa zobrazi porovnanie spotrebovanych litrov PHM a
normované spotreby PHM.

V zostavach Kniha jazd a Mesa né preh ady nakupov a spotreby PHM m6é ete ziska presny preh ad
0 normovanej spotrebe za jednotlivé re imy jazd a p race na motohodiny.

Tla itkom Skopirova z iného auta... si m6 ete kompletna definiciu noriem skopirova z iného auta, kde ste
u tie isté rozSirené normy nadefinovali, a uSetri  si tym pracu.

3. zalo ka PHM

Slii k zdznamu predpisaného druhu PHM a pripadného a lternativneho pohonu na plyn. U vo by LPG
mo ete uvies Standardnd hodnotu po tu km ubehnutych na benzin v kadej jazde, pripadne aktualne
vyradenie plynu pre dolo enl poruchu (to sa uplatni pri zapise jazd a ciest a od okam iku zmeny). Poki a
mate v technickom preukaze uvedenu normu spotreby LPG, tak ju tu uve te. Inak sa pou ije rovnaka norma
spotreby ako benzinu, aj ke realne je spotreba LPG vySSia.

alej u firemnych vozidiel s LPG mé ete ur i, isi prajete sledova priemernud spotrebu a stav nadr e zvlas
pre kady druh PHM (benzin a LPG) alebo spolo ne. Pokia sa spotreba sleduje zvla$S , nemusi vychadza
spotreba benzinu presne pod a skuto nosti, preto e je omnoho mensi ne spotreba LPG ale n ako saur uje
celkovy po et kilometrov ubehnutych na benzin. Tento vypo et spotrieb slti skér k overeniu zmysluplnosti
zapisanych Gdajov ne ku sledovaniu skuto nych spotrieb PHM.

U sukromnych vozidiel tu mé ete zvoli , i v novo zapisanych jazdach sa nahrada za spotrebované PHM
vypo ita z dolo enej ceny PHM z potvrdenky o nakupe PHM alebo z cennika PHM, kde si mbete ur i i
budete pouiva vlastné ceny PHM a cennik si budete napl ova manualne sami alebo pou ijete priemerné
ty denné ceny z portalu natankuj.sk, alebo pouijet e priemerné desa denné ceny PHM, ktoré vydava
Statisticky Grad SR.

4. zélo ka Tachometer

Vyplnite tu datum a stav tachometra pred uvedenim vozidla do prevadzky. Stav slii ako pevny bod, od
ktorého sa automaticky po ita tachometer u jazd pod a zapisanej ubehnutej vzdialenosti. Tato zalo ka sa v
tomto okne objavi iba pri zadavani nového vozidla (ako po iato ny stav tachometra). Zadavanie alSich
pevnych stavov tachometra alebo vymenu tachometra u konkrétne vybraného vozidla prevediete v okne Stavy
tachometra , ktoré bude popisané neskoér.
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5. zalo ka Nadr

Udaje v tejto zalo ke maju zasadny vyznam pre sledo vanie spotreby auta a kontrolu realnosti knihy jazd.
Sledovanie stavu nadr e je potrebné len u firemnych vozidiel (pre sukromné je vstup nefunk ny). Zadajte
kapacitu nadr e a spésob sledovania stavu nadr e. Po d a zvoleného spdsobu a z dajov zapisanych v knihe
jazd sa po ita priemerna spotreba a pravdepodobny stav nadr e na za iatku a na konci ka dej jazdy. SlUi
Vam hlavne ku kontrole zmysluplnosti vytvorenej knihy jazd, tieto Gdaje nemusite tla i do zostavy Kniha jazd .

Podrobny popis a porovnanie jednotlivych spésobov je uvedeny v samotnej kapitole.

6. zalo ka Karta PHM

Pokia pou ivate k plateniu za nakupy PHM platobna kartu, mo ete tu zada zakladné informacie o pridelenegj
karte.

7. zélo ka Ostatné
Zadavaju sa potrebné dopl ujuce Udaje o vozidle:

- Privesné zariadenie - toto poli ko zaSkrtnite, pokia ma VaSe vozidlo privesné zariadenie. Potom mé ete
zadava , isteisli s privesom (a U tova si priplatok).
- U elova modifikacia (kombi, pick-up,..) - toto poli ko ma iba informativny charakter.
- Automaticka prevodovka - tie toto poli ko ma iba informativny charakter.
- Automatické nastavenie asu — nastavenie asu obvyklého odjazdu pri zapise novej jazdy a obvyklou
d kou prestavok medzi jazdami.
islo poistnej zmluvy zo zodpovednosti (havarijného poistenia) - informativne nepovinné Udaje

9. zalo ka Poznamka

V tejto zalo ke si mo ete poznamena  alSie dopl ujuce informacie o vozidle.

Potvrdenim tla itkom OK sa Gdaje o0 novom vozidle ulo ia a zobrazia v strom ovej Struktlre vSetkych vozidiel.
Pokia si potrebujete Gidaje o vozidle prehliadnu popr. upravi , potom si vozidlo vyberte zo stromu vSetkych aut
a stisnite tla itko Vlastnosti vozidla . Vozidlo odstranite zo zoznamu tla itkom Odobra vozidlo .

Tla itkom Zaradi do skupiny mo ete auto presund do inej u vytvorenej skupiny vozidiel. Objavi sa
jednoducha tabu ka so stromom vSetkych skupin a vy jednoduchym kliknutim na vybrana polo ku zaradite
vozidlo do prislusnej skupiny.

alej si md ete u vozidiel nastavi  alSie Udaje (pou itim prisluSnych tla idiel v pravej asti okna):

Stavy tachometrov

Tla itkom Prida a vyplnenim jednoduchej tabu ky mé ete zada novy pevny stav tachometra k ur itému
d u vpripade vymeny tachometra alebo zapisani pevného stavu kilometrov napr. na prelome rokov.
Okrem pripadu vymeny tachometra sa kontroluje navazovanie stavov tachometra v jazdach (medzi dvoma
pevnymi stavmi tachometra musia by zapisané jazdy s celkovou prejdenou vzdialenos ou zodpovedajlicou
rozdielu stavu tachometra).

Naklady na prevadzku

Aplikacia umo uje podrobne evidova a analyzova r6zne polo ky nakladov na prevadzku vozidla. V prv gj
zélo ke Naklady na prevadzku tla itkom Prida zobrazite okno pre vyplnenie Gdajov o naklade na prevadzku.
ZapiSete datum, popis nakladové polo ky (napr. prev adzkové naplne, dia ni né nalepky, opravy vozidla at .),
druh nakladu (vyberom zo zoznamu, to je Udaj pre Vasu analyzu), iastku a pripadnd poznamku.

Pod zoznamom sa stéle zobrazuje su et vSetkych nakladov. Pomocou nastavenych filtrov mé ete zisti
iasto né su ty vynalo ené na néklady za ur ité obdobie (rok, mesiac, obdobie) alebo za ur ity druh nakladov.

Naklady mo ete zobrazi aj vcudzich menach a tie suvedenim rozpo tu DPH (zatrhnutim tychto
mo nosti). Ozna enu polo ku v zozname vSetkych nakladov mo ete opra vi tla itkom Zmeni alebo zmaza
tla itkom Odobra . Tla itkom Skopirova mo0 ete ozna enl poloku uloi naraz do ubovo ného po tu dni
(napr. pravidelné leasingové splatky).
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Druha zélo ka Druhy nakladov na prevadzku Vam pomé e zostavi zoznam ro6znych druhov nakladov
napr. autodoplnky, servis, poistenie a pod., ktoré slu ia k VaSej neskorSej analyze.

Tretia zalo ka Pomocné rozliSenia Vam umo uje rozSiri evidované Udaje o nakladoch o alSich a 6
koloniek, ktoré si sami pomenujete (napr. stredisko, zdroj financii, zodpovedna osoba,...). M6 ete poui u
nadefinované pomocné rozliSenie jazd. Pre ka dy novy Udaj mé ete zapisa zoznam obvyklych hodnét.

Tla itkom Tla zoznam vSetkych alebo len vybranych nakladovych polo iek a prislusna sumu vytla ite.

Upozor ovanie

Mo ete tu zada , na ktoré terminy si prajete by v budicnosti upozorneny (napr. STK, vymena oleja, ukon ena
platnos dia ni nej znamky,...) Tla itkom Prida sa otvori tabu ka, kde mate mo nos nastavi datum alebo
po et kilometrov, po ich uplynuti budete aplikaciou informovany o vyprSani tohoto terminu. Zapisané
upozor ovanie mé ete spatne upravova alebo vytvori nové képiou pdvodného. Tla itkom Odobra zadané
upozornenie zma ete. Spdsob upozor ovania je popisany v samostatnej kapitole.

Zakazané obdobie

U ka dého vozidla mé ete ur i dni, v ktorych nemohlo ma jazdu. To mée by zrdéznych dévodov (oprava
vozidla, dovolenka vodi a,...). M0 ete zada , e ma by zakazany ur ity de vkadom tydni (napr. ka da
nede a) alebo ur ite obdobie po iato nym a koncovym datumom v okne, ktoré sa zobrazi tla itkom Prida .
Ozna ené obdobie mod ete opravi tla itkom Zmeni alebo zmaza tla itkom Odobra . Tieto dni su vyzna ené
v knihe jazd a aplikacia Vas upozorni, pokia je v tejto dobe zapisana nejaka jazda.

Nepou ivanie vozidla

U ka dého vozidla md ete tie nastavi iné obdobie, kedy nemohlo by z r6znych dévodov v prevadzke. To su
myslené obdobia, kedy ste firemné vozidlo nepou ivali k podnikaniu, ale vozidlo mohlo medzitym ubehn
nejakl vzdialenos . Typickym prikladom mé e by prenajom vozidla alebo krade vozidla. Tla itkom Prida sa
aktivuje okno pre zadanie datumu za iatku a konca ur itého obdobia, stavov tachometra na za iatku a na konci
obdobia a popisu dévodu nepou ivania vozidla. Ozna ené obdobie mé ete opravi tla itkom Zmeni alebo
zmaza tla itkom Odobra . Tieto dni su tie vyzna ené v knihe jazd a aplikacia Vas upozorni, pokia je v tejto
dobe zapisana nejaka jazda.

Nastavenie uzavierky

V pripade nastavovania uzavierok viacerym vozidlam nemusite prechadza postupne karty vSetkych vozidiel.
Vyberte v strome v avo ur itl skupinu vozidiel a kliknite na tento prikaz. Zadané datum sa potom uloi do
vSetkych vozidiel tejto skupiny.

Dokumenty

Ku kadému vozidlu alebo skupine vozidiel méete do databazy vioi ubovolny po et dokumentov
ubovolného formatu (technické preukazy, leasingové zmluvy at .). Po kliknuti na tla itko Dokumenty sa
zobrazi okno pre ich nastavenie. Praca s nimi bude podrobne popisana v kapitole Dokumenty .

U ivatelia s pravom na toto vozidlo

V pripade, e mate nastavené rozne uivate ské opravnenia pre jednotlivych pracovnikov (podrobnosti vi .
kapitola alSie nastavenia aplikacie - U ivatelia), mo ete si tymto prikazom zobrazi zoznam vSetkych
u ivate ov, ktori maju pIné alebo obmedzené pravo na vybraté vozidlo.
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Vypo et priemernej spotreby a sledovanie stavu nadr e

Na zaklade udajov zapisanych v knihe jazd aplikacia priebe ne po ita a zobrazuje priemernd spotrebu
vozidla a to nieko kymi réznymi spésobmi.

NajjednoduchSia je priemerna ro na spotreba . Ta sa po ita z celkového mno stva nakupenych PHM a
celkového po tu ubehnutych kilometrov behom celého roku. Nepo ita sa so zostatkom v nadri na za iatku a
na konci roka. Preto je tato priemerna spotreba na za iatku nepresnd, ale im viac jazd a nakupov PHM je v
knihe jazd zapisané, tym viac sa tato priemerna spotreba upres uje.

Z dbvodu nepresnosti priemernej ro nej spotreby vie aplikdcia po ita aj priemerné spotreby za kratSie
obdobie, tak aby zapis novych jazd nemenil u vypo itan( priemerna spotrebu predchadzajuceho obdobia.
Aplikacia volite ne umo uje dva rézne spbsoby: sledova mesa nua priemerni spotrebu a sledova
spotrebu medzi nakupmi PHM . Ka dy spdsob je vhodny za inej situacie, oba spdso by maju svoje vyhody a
nevyhody. Ka dé vozidlo m6 e ma nastaveny iny spdsob a medzi spésobmi sa m6 ete ubovo ne prepina
(zmena sa ale prejavi v celej histérii knihy jazd daného vozidla). Pri oboch spdsoboch md ete vyvoj sta vu
nadr e a vypo itané priemerné spotreby preh adne zobrazi v okne Stav nadre .

Sledovanie priemernej mesa nej spotreby

Okrem be ného zapisu jazd a nakupov PHM musite tie pod a ukazovate a nadr e vo vozidle odhadna stav
nadr e na prelome ka dého mesiaca a zisteny stav za pisa v okne Stav nadr e, do ktorého sa dostanete cez
menu Kniha jazd — Stav nadr e alebo klavesovou skrat kou CTRL- N alebo prva ikonka v hlavhom okne.
Akonahle su zapisané nakupy PHM daného mesiaca a zarove sU zadané stavy nadre na za iatku aj na
konci mesiaca, tak je u znamy po et litrov PHM spotrebovanych v mesiaci (stav na za iatku plus
nakdpené minus stav na konci). Vydelenim celkovym po tom kilometrov ubehnutych v mesiaci ziskame
priemernd mesa nua spotrebu vozidla . Tato priemerna spotreba sa pouije pri vypo te stavov nadre v
ka dej jazde v mesiaci. To slui ku kontrole, i zapisané Udaje v knihe jazd su ,hodnoverné®, tzn. ivypo itana
priemerna spotreba zodpoveda redlnej spotrebe vozidla a i vo vyvoji stavu nadr e sa nevyskytuja anomalie
(zaporny stav nadr e alebo naopak stav presahujici kapacitu nadr e).

Vyhody:
Nie je nutné dopl ova iadne alSie Udaje u jazd a nakupov PHM.
Priemerna spotreba v mesiaci je znama ihne po spracovani prislusného mesiaca.

Nevyhody:

Je nutné zaznamenava stavy nadr e na prelome ka dého mesiaca.

Odhad stavu nadr e pod a ukazovate a nadr e nemusi by presny (mé ete to rieSi povinnym nakupom PHM
do plnej nadr e na konci mesiaca).

Sledovanie priemernej spotreby medzi nakupmi PHM

Pokia pravidelne tankujete PHM a do plnejnadre , nie je nutné odhadova stav nadre v ur ity okam ik,
preto e vieme, e stav nadr e v okam iku nakupu PHM je rovny kapacite nadr e. Akonahle zapiSete do kni hy
jazd novy nakup PHM, je rovné teraz natankované mno stvo PHM po tu spotrebovanych PHM od posledného
nakupu (terajSi nakup zaplnil prazdny spotrebovany priestor v nadri). Ak podelime toto spotrebované
mno stvo po tom ubehnutych kilometrov od posledného nakupu PHM ziskame priemernd spotrebu medzi
tymito nakupmi . Tato priemerna spotreba sa pou ije pri vypo te stavov nadr e v ka dej jazde medzi nakupmi.

Pokia ste niekedy predsa len nenatankovali do plnej nadr e, mo ete uvies v udajoch o ndkupe PHM (okno
s detailmi prislusného riadku knihy jazd, ktoré sa zobrazi po kliknuti na graficky informa ny st pec) odhad,
ko ko asi litrov PHM po nakupe chybalo do pinej nadre. Aplikacia pod a toho zoh adni vypo et
spotrebovanych litrov PHM medzi nakupmi.

alej je dole ity spésob, akym zapisujete jazdy a na kupy PHM. Pri tomto spdsobe vypo tu priemernej
spotreby toti tie zalei na tom, na ktorom kilometri jazdy ste previedli nakup PHM | preto e ubehnuté
kilometre v jazde pred natankovanim sa po itaju do predchadzajuceho obdobia a ubehnuté kilometre v jazde
po natankovani sa po itaju do nasledujiceho obdobia. Uve te u ka dého nakupu, na ktorom kilometri jazdy
bol prevedeny (v okne s detailmi prislusného riadku knihy jazd), alebo zapisujte zvlaS jazdu na erpaciu
stanicu a zvla$S jazdu z erpacej stanice (v pripade pou itia GPS zariadenia sa takto zaznamenavaju jazdy
automaticky).

K podrobnému preh adu priemernych spotrieb medzi nadkupmi slii zostava Spotreba medzi nakupmi
PHM.

Pou itim tohoto spdsobu mé ete vypo ita priemernd spotrebu iba v jazdach medzi nakupmi PHM . To
znamena, e zatia nepozname spotrebu v jazdach po poslednom nakupe. Pokia potrebujeme vyhodnoti
priemernd spotrebu za mesiac, mdé eme to previes a v okam iku, kedy zapiSeme prvy nakup PHM v
nasledujicom mesiaci. Pokia vyu ivame data poskytovate a platobnych kariet (napr. CCS), tak prijem dat o
tomto nakupe PHM ziskame s mesa nym oneskorenim. To ovSem znamena, e napr. priemer nu spotrebu jazd
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na konci marca zistime a na za iatku maja v okam iku, kedy sme do knihy jazd naimp ortovali data o
nakupoch PHM prevedenych v aprili. Tento handicap sa da rieSi dvojakym spésobom:

V tla ovych zostavach je mo né dopo ita pravdepodobny koncovy stav nadr e tak, e sa pou ije

pre vypo et v jazdach na konci mesiaca priemerna spotreba z jazd pred poslednym nakupom PHM v
mesiaci. Tato monos je Standartne zapnutd a je moné ju vypnd vokne Monosti . Ve mi
pravdepodobne toti vznikne rozdiel medzi tymto odh adom koncového stavu nadre a skuto nym
stavom nasledne dopo itanym a hodnoty v jednotlivych zostavach Vam nemusia presne suhlasi .

V okne Stav nadre mo ete zada ako fixny stav nadre odhad zostatku v nadr i ku konci mesiaca.
To umo ni vypo ita spotrebu vozidla po momentalne poslednom nakupe PHM. Ak zadate v okne s
nastavenim vlastnosti vozidla stav nadr e na za iatku jeho prevadzky, vypo ita sa tie spotreba pred
uplne prvym nakupom PHM.

Vyhody:

Nie je nutné zapisova stav nadr e na prelome mesiacov.

Pokia v dy tankujete do plnej, nemusite nikdy nepresne o dhadova stav nadr e z ukazovate a nadr e.

Preto e sa obvykle tankuje PHM nieko kokrat do mesiaca, je obdobie pre vypo et priemernej spotreby kratSie.
To znamend, e sa ahSie najde chyba v evidencii jazd, pokia sa vypo ita ,nezmyselnd“ hodnota priemernej
spotreby.

Nevyhody:

Je nutné zapisova , na ktorom kilometri jazdy bol prevedeny nakup PHM (mo ete to rieSi povinnym zapisom
stavu tachometra v momente nakupu). V pripade zaznamu jazd GPS zariadenim tato nevyhoda odpada.

Pokia predsa len niekedy nenatankujete do plnej, musite odhadnu , ko ko litrov chybalo v nadr i po nakupe.
Bez zadania fixného stavu nadr e je presna priemerna spotreba v mesiaci znama a po zapise prvého nakup u
PHM nasledujuceho mesiaca.

Sledovanie stavu nadre pod a predpokladanej
Spotreby Obecns | Moy spoety | PHM | N4 |KartaPHM | Ostane | Peanémka

Aplikacia umo uje aj tento treti spdsob sledovania stavu nadr e,
ktory ale neposkytuje informaciu o skuto nej priemernej spotrebe ot s ot iy
vozidla. Sl i hlavne ku kontrole ,zmysluplnosti“ kn ihy jazd v pripade =

Pridat

Jej rekonétrukc|e 162005000 | B801100km s,xm/mnmm
Oba skor uvedené spbdsoby vypo tu priemernej spotreby

(sledovanie mesa nej priemernej spotreby a sledovanie spotreby

medzi nakupmi PHM) maju nevyhodu, e md ete vyhodnoti

prevadzku vozidla za prislusné obdobie a spatne (p o zadani

stavu nadr e na konci mesiaca alebo a po zapise alSieho nakupu PHM). Pri rekonstrukcii knihy jazd

je ale potrebna okam ita kontrola , i prave zapisana jazda alebo nadkup PHM nevytvori ne iaducu situaciu

(stav nadr e sa dostane do zapornej hodnoty alebo n aopak presiahne kapacitu nadr €). Preto je mo né po ui
treti spdsob sledovania stavu nadr e ato pod a predpokladanej spotreby

Predpokladanou spotrebou sa rozumie ,realna“ norma spotreby vozidla, ktora sa asto mierne |iSi od normy
spotreby pod a technického preukazu vozidla. Mb e to by vysledovana skuto na spotreba vozidla alebo
naopak spotreba, ktord si prajete pri rekonstrukcii knihy jazd vozidla dosiahnu . Tato norma spotreby sa
zadava v okne s vlastnos ami vozidla v zaloke Nadr . V dolnej asti zaloky je tabu ka s vyvojom
predpokladanych noriem spotreby. M0 ete toti ur i viac réznych noriem s r6znou asovou platnos ou, preto
e napr. v zimnom obdobi je skuto na priemerna spotreba vysSia ne v lete,... Novd no rmu vio ite tla itkom
Prida . V okne, ktoré sa zobrazi ur ite datum platnosti tejto normy, vySku normy predpokladanej spotreby
mimo mesto a v meste (pre presnejSie vypo ty pri kombinacii jazd mimo mesto a po meste) a alej vychodzi
stav nadr e k okam iku za iatku platnosti tejto normy.

Potom aplikacia po ita stav nadr e v jazdach nasledujicim spésobom. Od stavu nadr e pred jazdou od ita
prislusny po et spotrebovanych litrov vypo itany z prislusnej platnej normy spotreby a z ubehnutej
vzdialenosti. V pripade nadkupu PHM zasa po et natankovanych litrov pripo ita ku stavu nadre. Tak e pri
akejko vek zmene ihne vidite, akym sp6sobom sa vyvija stav nadre a i kniha jazd je na alej ,zmysluplna“.

Aplikacia alej ponuka nieko ko pomécok k tomuto spdsobu sledovania stavu nadr e . V hlavhom okne v
informa nom panely pod knihou jazd sa neustale zobrazuje, aka je aktualna priemerna ro na spotreba (celkovy
po et natankovanych litrov PHM v roku podelenych celkovou ubehnutou vzdialenos ou v roku) a percentuélne
porovnava tato spotrebu jednak s predpokladanou normou spotreby a alej s normou spotreby pod a
technického preukazu. Cie om rekonStrukcie knihy jazd je dosiahnu stav, kedy priemerna ro na
spotreba zodpoveda predpokladanej norme spotreby . K tomu slii alSia pomb6cka, kedy sa neustale
zobrazuje, aky po et kilometrov by sa mal eSte prida alebo odobra , aby sme dosiahli predpokladanej normy
spotreby. Tretia pomdcka slii ku spatnym opravam v knihe jazd. Ke toti spatne opravime ubehnutd
vzdialenos alebo vioime do u zapisaného mesiaca Uplne novl jazdu, tak ovplyvnime stav nadre vo
vSetkych nasledujdcich jazdach. Preto sa pre aktualny riadok knihy jazd dole zobrazuje informacia ,V nadri je
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PHM na x km.“, o znamena, e md eme do tohoto riadku prida maximalne x km, aby sa stav nadre v
iadnej nasledujucej jazde nedostal do zapornej hod noty. Pokia by sme tu vlo ili viac kilometrov, dostaneme
sa do ne iaducej situacie zaporného stavu nadr e v niektorej z buddcich jazd. Pokia aplikacia stale hlasi ,V
nadri je PHM na 0 km.“, tak niekde v buddcnosti stav nadre u dosiahol nulového i dokonca zaporného
stavu.

Zobrazenie grafu s vyvojom stavu nadr e

Vypo itané stavy nadr e a priemerné spotreby v jednotliv ych jazdach mo ete preh adne graficky zobrazi v
okne Stav nadr e . Spbsob zobrazenia sa liSi pod a zvoleného spdsobu sledovania stavu nadr e:

Pri sledovani stavu nadr e medzi nakupmi PHM sa zobrazuje [EEE—

graf s vyvojom stavu nadr e behom roku. Na zvislej osi grafu je

stav nadr e s vyzna enou kapacitou nadr e, vodorovne je asova |’
os. Stav nadre prezentuje ervena lomena iara, jej jednotlivé |

Useky su zapisané jazdy a nakupy PHM. Mo ete si nara z zobrazi
graf pre cely rok alebo sa iba prepntd na ur ity mesiac, ktory
potrebujeme podrobne preskima . Ak presunieme mys na niektory
Usek iary, zobrazi sa pod grafom informativny text o prisluSnom
dni. V avo sa zobrazi numericky vyvoj stavu nadr e v tomto dni a
vpravo vypo itané priemerné spotreby pre tento de . Preto e chybne zadané jazdy nemusia by hne
rozoznate né len z vyvoja stavu nadr e, md ete sa hore prepnd na zobrazenie grafu priemernych
spotrieb . V tom pripade je zvislou osou priemerna spotreba s vyzna enou normou spotreby. Miesto, kde
sa vypo itand priemerna spotreba vyrazne |iSi od normy, ozna uje chybu v evidencii jazd. V pravom
hornom rohu mo ete zada fixné stavy nadre na za iatku alebo konci zobrazeného obdobia. Ich
ulo enie musite potvrdi stisnutim tla itka OK.

ey

Pri sledovani mesa nej spotreby sa zobrazuje graf vyvoja stavu nadr e v aktualnom m esiaci. Nad
grafom sa tie zobrazuje aktualna priemerna spotreb a v mesiaci. V hornej asti okna su kolonky pre
zadanie stavov nadre na za iatku a na konci mesiaca. Stavy sa preberaji zo susednych mesiacov
(pokia tam u boli zadané) a je mo né ich tu zmeni alebo znova zada . Preto e zmena stavu nadre
na prelome mesiacov ovplyv uje vypo et predchadzajuceho resp. nasledujiceho mesiaca, mo ete si
volite ne zobrazi tie graf susednych mesiacov ahne zisti désledok prevedenych zmien v stavoch
nadr e. Zobrazenie grafu je zhodné ako v predchadzajucom spésobe, rovnako tak aj zobrazenie
informativnych textov pri pohybe mySou nad grafom.

Pri sledovani nadre pod a predpokladanej spotreby sa hore v okne zobrazi tabu ka nastavenych
predpokladanych spotrieb. V tabu ke sa md ete pohybova a vyraznejSie ervenou farbou sa zobrazuje
graf stavu nadr e pre predpokladani spotrebu na akt ualnom riadku tabu ky. V avo hore sa tie zobrazia
Udaje z aktualneho riadku. Tu ich mé eme ubovo ne upravova a prevedené zmeny sa ihne premietnu
do grafu. M6 eme tak ,doladi “ nastavenie predpokladanych spotrieb tak, aby vysledny vyvoj stavu
nadr e neobsahoval anomalie typu zaporny stav nadr e, resp. stav nadr e presahujici kapacitu nadr e.
Zobrazenie grafu je zhodné ako v predchadzajucom spdsobe, rovnako tak aj zobrazenie informativnych
textov pri pohybe mySou nad grafom.
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Zapis jazd

Jazdy mé ete zapisova do knihy jazd nieko kymi spésobmi:

manualny zapis jednotlivych udajov priamo do knihy jazd
vkladanie jazd z automapy

pou itie vytvoreného zoznamu obvyklych jazd

hromadny zapis jazd

pou itie klavesovych skratiek

agprwdE

Manualny zapis a zakladné operacie s jazdami

Priamo v knihe jazd novl jazdu vytvorite ahko. Za nite jednoducho zapisova niektory (daj na riadku, kde
zatia iadna jazda vytvorena nebola. Postupnym vyplnenim vSetkych potrebnych tGdajov vlo ite do knihy jazd
novu jazdu.

U niektorych udajov Vam aplikacia poméaha s vyplnenim tym, e Vam automaticky ponukne doplnenie textu
na niektord predvolent hodnotu (U el jazdy, meno vodi a,...). V popise trasy sa ponukaju skér zapisané obce
a tie obce z integrovanej databazy vzdialenosti (cca 850 va Sich obci SR). Pokia zapiSete trasu zlo enu
z obci databazy vzdialenosti, program automaticky zistenu vzdialenos dosadi do kolonky pre d ku jazdy.

S vytvorenymi jazdami mo ete  alej pracova a upravova ich pou itim tychto funkcii v menu Jazda:

Prida riadok (Insert) — v pripade, e musite zapisa do jedného d a viac jazd, potom vyu ite tito funkciu.
Novy prazdny riadok sa vlo i s rovnakym datumom za aktualne ozna eny riadok. Pokia budete jazdu presiva
alebo kopirova do d a, kde u bola nejaka jazda zapisana, potom sa novo vlo ena jazda automaticky zobrazi
v novom riadku.

Vloi spiato nua jazdu (Ctrl+J) — tato funkcia Vam umo ni automaticky vytv ori a zapisa spiato nu jazdu
k u zapisanej jazde. Spiato na jazda sa vlo i v dy do nového riadku za jazdu, z ktorej bola vytvorena.

Obrati smer trasy (Ctrl+B) — touto funkciou mo ete automaticky obrati za iatok a koniec trasy jazdy
zapisanej v knihe jazd.

Zmaza (Delete) — zmaza mo ete zvldS jazdu alebo ndkup PHM. Zalei, i ste aktualne v stpci s tdajom
jazdy alebo nakupe PHM.

Vybra (Ctrl+X) - jazda sa presunie do schranky vyvolanim tejto funkcie. Z pdvodného miesta sa jazda vyma e
a mo ete ju premiestni do iného d a. Takto md ete presiva jazdy v ramci jedného listu knihy jazd, ale tie
mo ete prestva do knihy jazd iného vozidla popr. iného obdobia (mesiaca, roku).

Prestvanim jazdy sa nepresuva nakup PHM. Predpokladame, e je U tovne fixovany k pbévodnému datumu.
Pokia si prajete nakup aj tak presund , u i te to rovnakym spdsobom ako presun jazdy.

Kopirova (Ctrl+C) — jazda sa presunie do schranky vyvolanim tejto funkcie. V pévodnom mieste jazda
zostane a m0 ete ju prepisa s rovnakymi datami do iného d a. Takto md ete kopirova jazdy v ramci jedného
listu knihy jazd, ale tie mo ete kopirova do knihy jazd iného vozidla popr. iného obdobia (mesiaca, roku).

Pri kopirovani jazdy sa nekopiruje pripadny nakup PHM. Kopirovanie nakupu PHM je toto né s kopirovanim
jazd, ale je potrebné ozna i pole podavajlce informacie o nakupe PHM (modro podfarbené st pce).

Vloi (Ctrl+V) — umiestni képiu alebo presunie vybratl jazdu (resp. nakup PHM) zo schranky do iného Vami
zvoleného d a (v ramci aktualne zvoleného listu knihy jazd alebo do knihy jazd iného vozidla popr. do iného
obdobia).

Prepo et doby jazdy pod a ubehnutej vzdialenosti  (Ctrl+R) - tato funkcia Vam pri manualnom zapise jazdy
pomde ur i as prichodu pod a zadaného asu odchodu a zadanej ubehnutej vzdialenosti. V nastaveni
aplikacie (menu Nastavenie - Monosti - zadloka Obecné), moete ur i dve obvyklé priemerné rychlosti
(napr. pre pomalSie jazdy po meste a miestnych komunikaciach a pre rychlejSie dia kové jazdy). Potom
opakovanym stisnutim klaves Ctrl+R sa prepinate medzi rychlos ami a dopo ita sa as prichodu jazdy pod a
zvolenej rychlosti. Po stisnuti klaves sa zobrazi malé okienko, kde vidite aktualnu priemernd rychlos jazdy.
Ako prva monos je tu uvedena povodna priemerna rychlos jazdy, abyste sa opakovanym stisnutim klaves
Ctrl+R mohli vrati k pévodnému asu prichodu.

Niektoré operacie s jazdami mé ete prevadza hromadne. Najskér je nutné v knihe jazd ozna i potrebné
jazdy, k omu slt i Gplne prvy st pec s datumom. Prejdite mySou na datum prvého riadku k ozna eniu a stisnite
avé tla itko mysi. Potom ahajte myS a na posledny riadok k ozna eniu a tla itko pustite. VSetky riadky
aktualneho mesiaca mo ete rychlo ozna i pomocou klaves Ctrl+A , pokia ste pred tym mySou kliknuli na prvy
st pec s datumom. Pre vSetky takto ozna ené jazdy mo ete poui funkcie Zmaza , Vystrihnd , Kopirova a
Vioi
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Jazdy pod a automapy

alSia z mo nosti, ako vklada trasu do knihy jazd, je pou itim
aplikdcie AUTOPLAN Automapa . Presu te sa na riadok, do
ktorého potrebujete vioi jazdu. Automapu vyvolate pomocou
menu Jazda - Pod a automapy . Spusti sa aplikacia AUTOPLAN
Automapa (jej podrobny popis je v kapitole 4). Trasu si ur ite
postupnym vyh adanim vSetkych prejazdnych miest v mape. V
spodnom riadku pod mapou sa zobrazi popis trasy s udanim po tu
kilometrov a predpokladanou dobou jazdy. Tieto (daje sa
automaticky odo$lu do knihy jazd vo bou v menu Trasa - Odosla
trasu (alebo Odosla so spiato nou jazdou , pokia potrebujete
zapisa trasu aj s cestou spa ). Tie mo ete k odoslaniu trasy do knihy jazd pou i jedno z troch tla idiel diskiet
umiestnenych v hornej ovladacej liste nad mapou. Ostatné Udaje o jazde potom musite v knihe jazd doplni
manuélne.

Obvyklé jazdy

Mo ete si vytvori zoznam jazd, ktoré asto podnikate. Pri
vypl ovani knihy jazd je potom vlo enie obvyklej jazdy j ednoduché
a rychle. Obvykla jazda sa sklada z jej G elu, vodi a, pomocnych
rozliSeni (ak su definované), popisu trasy, d ky vkm, asu vyjazdu ——

a doby jazdy. Tieto idaje mé ete po vlo eni do knih y jdzd meni . T g
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Naplnenie a zmeny zasobnika obvyklych tras prevadzate v okne
Obvyklé jazdy , ktoré si zobrazite pomocou menu Nastavenie -

Obvyklé jazdy alebo kliknutim na ikonu obvyklych jazd.

290 im, 00
| 2050kn,00.
20k, 000
2| 2400km, 00
390k

Z90im, 00
1360kn, 00

V okne sa nachadza zoznam obvyklych tras vSetkych firiem a

vozidiel. Pomocou filtrov md ete z obsiahleho zozna mu vietkych |* '
tras jednoducho najs obvykll jazdu pod a Vasich kritérii. Je mo né
poui :

- Jednoduchy vyh adavaci filter — pomocou tohoto filtra md ete vyh ada jazdy pod a nazvu, ktory je
obsiahnuty v popise trasy alebo pod a U elu jazdy (vyberom zo zoznamu). Je mo né zapisa do popisu trasy
len as nazvu. Program potom zobrazi len tie trasy, ktoré obsahuju obce, ktorych nazov obsahuje dant as
textu.

- RozSireny filter — pokia potrebujete podrobnejSie vyh adavanie vytvorenych jazd, prepnite sa na rozsireny
filter a tla itkom Nastavenie filtra... zobrazite okno, kde si mo ete vybra kombinacie poloiek, pod a
ktorych potrebujete vyh ada obvykld jazdu. ZaSkrtdvanim polo iek a dopl ovanim Udajov sa v poli pod
atribGtmi zobrazi Textovy popis filtra , kde sU popisané vSetky VaSe kritéria vyberu. Pokia potrebujete
Ly isti “filter, zvo te tla itko Prazdny filter . alej mate monos VAas filter uloi do sutboru tla itkom Ulo i
filter do stiboru... a potom kedyko vek svoj vyber obnovi pomocou tla itka Na ita filter zo suboru...

Tla itkom OK potvrdite nastavené hodnoty Vasho vyberu a v zozname obvyklych tras sa potom zobrazia len
tie jazdy, ktoré spl uju VaSe po iadavky.

Tla itka Zmeni a Zmaza slaia k Gpravam v zozname obvyklych jazd. Tla itkom Vytvori képiu vytvorte
identicku jazdu, ktorej vybrané udaje mo ete eSte p ozmeni .

Tla itkom Nova obvykla jazda pridate do zoznamu novi obvykld jazdu. Najskdr si ur ite, i ma by
nadefinovana len pre jedno konkrétne vozidlo, pre jednu konkrétnu firmu alebo ma figurova vo vSetkych
zoznamoch obvyklych trds vSetkych vozidiel a firiem. alej vkladate Udaje novej obvyklej trasy be nym
sposobom. Tla itkom Trasa pod a automapy vyvolate automapu, v nej trasu naplanujete, nechate zmera
kilometre, odhadni dobu jazdy a vytvori korektny popis trasy. Potom sa vratite do okna Obvykla trasa a u
len pripadne doplnite U el, vodi a a obvykly as vyjazdu.

Tla itkom OK vlo ite nova alebo zmenen( trasu do zasobnika obvy klych tras.

Takto nadefinované obvyklé jazdy mo ete vklada do knihy jazd dvoma spésobmi. Bu pomocou menu
Jazda — Vloi obvykll jazdu (alebo dvojitym kliknutim na prvy st pec s datumom daného riadku) si zobrazite
okno so zoznamom obvyklych jazd, jednu z nich vyberiete (md ete poui vySSie popisané filtre) a tla itkom
OK ju vlo ite do knihy jazd na aktualny riadok.

Alebo si pomocou menu Jazda — Zasobnik obvyklych jazd zobrazite vpravo ved a knihy jazd panel
s nadefinovanymi obvyklymi jazdami (tu mo ete aplik ova iba jednoduchy filter na G el jazdy a popis trasy).
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Jazdy potom vkladate do knihy jazd jednoduchym pretiahnutim mySou obvyklej jazdy, zo zasobnika na ur ity
riadok v knihe jazd.

Posledny a asi najrychlejSi spésob je tzv. Rychly zapis obvyklych jazd . Pokia do prazdneho riadku v knihe
jazd zapiSete nejaky Udaj (napr. U el jazdy), tak sa hne zobrazi malé pomocné okno, kde sa zobrazi zoznam
obvyklych jazd daného G elu. Pokia si prajete vloi niektor z tychto obvyklych jazd do knihy jazd, tak sa na
toto pomocné okno mo ete prepnd  pomocou klaves Ctrl + O, Ctrl + Sipka dole alebo Ctrl + Sipka hore ,
Sipkami vybra vyhovujacu obvykl( jazdu a klavesom Enter ju vioi do knihy jazd. Alebo to isté mo ete
previes pomocou mySi kliknutim na tdto obvykll jazdu v pomocnom okne. Automatické zobrazenie okna
mo ete nastavi pomocou menu Nastavenie — Mo nosti — zalo ka Obecné. Okno sa mé e zobrazova po
zapise U elu jazd, vodi a, pomocnych rozliSeni alebo popisu trasy. Ale kedyko vek mo ete toto okno vyvola
pomocou klaves Ctrl + O. V okne sa zobrazia tie obvyklé jazdy, ktoré zodpovedaju zatia zapisanym udajom
na riadku.

Hromadny zapis jazd
Pri rekonstrukcii Knihy jazd za dlhSie obdobie ocenite monos vklada rovnaké jazdy do viacerych dni

naraz. Pomocou menu Jazda - Hromadny zapis jazd si zobrazite okno, v ktorom zapis jazd prebieha v dvoch
krokoch:

Vyber jazd

Najskor je nutné zada Udaje jazdy, ktord sa ma hromadne vioi . Zapis Udajov mo ete previes priamo
zapisanim (alebo vyberom zo zoznamov) do prisluSnych poli otvoreného okna. Trasu mé ete ur i vyvolanim
automapy (z mapy tak prevezmete informacie o popise trasy, po tu km, dobe jazdy). Tie mé ete poui
zoznam Obvyklych jazd (tla itko Prevzia z obvyklych jazd ), kde u mate vytvorené pravidelne konané
jazdy. Jazdy, ktoré su pripravené k hromadnému zapisu, su zoradené v tabu ke v spodnej asti okna. Pokia si
prajete vioi do dni viac suvisiacich jazd pouije tla itko Prida  alSie. Z tabu ky mo ete vymaza jazdy
ozna enim prislusného riadku a vo bou Odobra . Upravova informacie o jazde (ktor4 je u zobrazena
v zozname vSetkych jazd pripravenych k hromadnému zapisu) mo ete ozna enim prislusného riadku s jazdou
a Upravou v jednotlivych polo kach sldiacich k zap isu jazdy. Tla itkom Kalendar sa prepnete do alSieho
kroku.

Zapis jazd do kalendara T

; posundk vjber dnio 1 dni pat’ = dopred

V kalendari ozna te dni, do ktorych si prajete zapisa vybranu
jazdu (alebo jazdy). Ozna enie dni robte dvojitym kliknutim na
de v kalendari alebo pridr te klavesu Ctrl a zarove kliknite na
prislusny de . Rovnakym spOsobom zasa zruSite ozna enie
jednotlivych dni. Vybrané dni sG ozna ené modrou farbou.
ZruSenie ozna enia vSetkych dni prevediete tla itkom erveného
kri ika v hornej ovladacej liSte.

Jednoducho mé ete vklada jazdy do kalendara, pokia je
VaSa jazda pravidelna. Tla itkom Pravidelna jazda zobrazite .
okno, kde si mo ete zvoli obdobie alebo ur i, koko tyd ov
resp. mesiacov bola jazda pravidelne absolvovana. Ozna i dni mo ete vSetky naraz v zvolenom obdobi alebo
len ur ité dni vty dni resp. len pracovné dni (zatrhnutim a kombinaciou polo iek). Vas vyber mo ete tie od
stanoveného datumu posuva (dopredu aj naspa ) o ubovo ny po et dni (jednym klikom na Sipky sa posuniete
vdy o dany po et dni). V pravej asti ovladacieho panelu je informéacia o po te jazd pripravenych k vkladaniu a
celkovom po te ozna enych dni.

Ozna ené dni su pripravené k zapisu, ktory prevediete stisnutim tla itka Zapisa jazdy. V informa nej
tabu ke je uvedeny po et jazd, ktoré boli zapisané do knihy jazd.

V kalendari su dni, v ktorych je u zapisana nejaka jazda, ozna ené tu nym pismom a pod iarknuté. Pod
kalendarom s zobrazené podrobné Udaje o konkrétnych jazdach v danom dni. Tu mé ete ozna ené jazdy
vymaza tla itkom Zmaza ozna ené jazdy. Tla itkom Zoznam jazd sa vratite spd do okna pre vyber jazd.
Tla itkom Zavrie ukon ite funkciu hromadného vkladania jazd.

Rychle vypl ovanie jazd pomocou horucich klaves

U ka dého U elu jazd, pomocného rozliSenia, vodi a, popisu trasy alebo druhu ndkupu PHM si mé ete ur i
kombinaciu klaves (v rozsahu Ctrl+0 a Ctrl+9), kto rych stisnutim sa Udaj okam ite zapiSe do knihy jaz d, pokia
sa v tabu ke nachadzate v prisluSnom stpci. Vynimkou st obvyklé jazdy. Tym tie mo ete prir adi horlce
klavesy a pomocou nich vlo ite prislusnid obvykla ja zdu do knihy jazd, pokia sa v tabu ke nachadzate v prvom
(datum) alebo druhom st pci (grafické ikony).

Horuce klavesy si mo ete nastavi v tabu ke v menu Nastavenie - Horlce klavesy . Okno je roz lenené do
nieko kych zélo iek pod a nazvu st pcov knihy jazd, do ktorych je mo né vklada (daje touto rychlou vo bou
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(U0 el jazdy, alSie pomocné rozliSenie, vodi ...). Kliknite na riadok s klavesovou skratkou, zvo te Nastavi
akciu a k horucej klavese prira te u nastavenu hodnotu zo zoznamu alebo popisom vl o te text.

Zapis nakupov PHM
Tie nakupy PHM mo ete zapisova do knihy jazd nieko kymi spdsobmi:

1. manualny zéapis jednotlivych tdajov priamo do knihy jazd
2. hromadny zapis ndkupov PHM
3. prijem dat z platobnych kariet

Manualny zapis

Spbsob manuélneho zapisu nakupov PHM priamo do knihy jazd je v podstate toto ny s vySSie popisanym
manudalnym zapisom jazd. Opa novy nakup zapiSete tak, e za nete zapisova Udaje o nadkupe do prisluSného
prazdneho stpca v ur itom riadku knihy jazd. Pri zapise iastky md ete avym tla itkom mySi otvori podokno
pre zapis podrobnejSich Udajov o zaplateni (ndkup v cudzej mene a DPH).

Pokia je na tomto riadku u zapisana jazda, tak prave za pisany nadkup PHM sa bude v dy zobrazova
v knihe jazd na riadku s touto jazdou bez oh adu na zapisané asy za iatku a konca jazdy a asu nakupu
PHM. Tato monos mbete vypnd vokne Nastavenie — Monosti — prepina Nakupy PHM radi
chronologicky .

Hromadny zapis nakupov PHM

Pomocou menu Jazda - Hromadny zapis nakupov PHM si md ete dopredu rychlo a pohodine zapisa do
knihy jazd nakupy PHM pod a pripravenych blo kov, bez toho aby ste museli vdy h ada v knihe jazd riadok
s odpovedajacim datumom.

V hornej asti okna zadajte postupne Udaje z prvého blo ka (povinné je datum a po et litrov) a stisnite
tla itko Zapisa nakup . Udaje sa ulo ia do tabu ky a formular sa vyprazdni pre zépis Gdajov z alSieho blo ka.
Nespravne zadany zdznam v tabu ke md ete zmaza tla itkom Zmaza ozna ené. Ke zapiSete posledny
blo ek, zatvorite okno tla itkom Zavrie .

Prijem dat z platobnych kariet

Aplikacia umo uje prevzia data o erpani PHM a inych
nakladoch priamo z datovych siborov, ktoré poskytuja svojim
zékaznikom spolo nosti CCS, Benzinol, Slovnaft, Shell,
OMV, AGIP, EUROWAG, LeasePlan a ARMEX Qil . V pripade
spolo nosti CCS sa 1z poskytovanych formatov datovych
suborov jedna o CSV subor .

Zvo te menu Knihy jazd — Prijem dat z platobnych kariet
a ur ite poskytovate a VaSich kariet. Vyberte subor, z ktorého
si prajete na ita data. Obsah sUboru sa z analyzuje a zobrazi
sa okno s prevedenymi transakciami rozdelenymi do skupin
pod a jednotlivych kariet.

Pokia karta nebola doposia pridelena iadnemu
konkrétnemu vozidlu, mo ete kliknG na odkaz Priradi kartu vozidlu na prisluSnom riadku. V zozname
vyberte vozidlo a do bududcnosti bude tato karta pridelena tomuto vozidlu, tzn. kady nakup prevedeny
pomocou tejto karty sa automaticky priradi tomuto vozidlu. Pridelené islo karty mé ete zruSi v nastaveni
vozidla (Nastavenie — Vozidla — Vlastnosti vozidla - zalo ka Karta PHM).

Pokia sa jedna o univerzalnu ,putovnd” kartu , ktora sa behom mesiaca pou iva pre nakupy pre roz ne
vozidla, neprira ujte ju natrvalo iadnemu vozidlu. Na ka dom jednot livom riadku kliknite na odkaz Ur i
vozidlo a vyberte vozidlo, pre ktoré bol konkrétny nakup prevedeny. Keby ste v budlcnosti opakovali import
dat z tohto suboru, aplikacia sama vyh ada, pre ktoré vozidlo bol ka dy nakup ulo eny a ne dovoli ho uloi
znova do iného vozidla. Pokia ste sa zmylili pri vybere vozidla, zmate najskér chybne ulo ené nakupy a
preve te znova import dat z tohto stboru.

Prijem jednotlivych nakupov mé ete ovplyvni zruSenim ,fajky“ na za iatku ka dého riadku alebo v hornej
asti okna mo ete globalne z prijmu vyradi vSetky nakupy PHM, resp. vSetky ostatné nakupy. Pokia na
za iatku riadku je zobrazena ikona diskety, znamena to, e tento nakup bol u skor ulo eny do knihy jazd.

Preto e u nakupov PHM a ostatnych nakladov na prevad zku sa eviduje aj ich druh, umo uje aplikacia
rovno ur i druh nakupu v okam iku prijmu z platobnej karty. K tomu sli i posledny st pec na ka dom riadku,
kde mod ete manualne ur i druh vyberom zo zoznamu. To by ale bolo prili§ pracné, preto si mo ete
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nadefinova pravidla automatického ur  ovania druhu nakupu . Stisnite toto tla itko a zobrazi sa okno pre
nastavenie pravidiel, zvlaS pre nakupy PHM a zvla$S pre ostatné nakupy. U nakupov PHM mé ete ur ova
druh pod a miesta tankovania. To sa hodi pre pripad, kedy obvykle tankujete na nieko kych ob Ubenych
pumpach a zaujima Vas, ko ko ste u koho utratili. Potom si nadefinujte druhy ndkupov PHM ako nazvy tychto
pump a v pravidlach im prira te nadzvy pod a ozna enia pumpy u CCS. Hore ur ite, aky sa ma poui druh,
pokia miesto tankovania nevyhovuje iadnemu pravidlu. U ostatnych nakupov je to podobné, len tu sa druh
ur uje pod a nazvu tovaru. Preto si napr. nadefinujte druh nakladu ,Umyvanie vozidla“ a vytvorte pravidlo, e
tento druh bude ma ka dy tovar zaplateny cez CCS s nazvom obsahujici t ext ,Umyvanie*.

Po stisnuti tla itka Uloi sa nakupy ulo ia do knihy jazd.

Vyh adavanie jazd a nakupov PHM a hromadné zmeny

Vyh adanie jazd a ndkupov PHM
Aplikacia tie umo uje vyh ada v knihach jazd vSetky jazdy, ktoré spl uja ur ité podmienky. Potrebujete
zisti napr. ktoré vozidlo alebo ktory vodi bol v tomto mesiaci v Bratislave alebo ktoré vozidla jazdili pre ur it

zakazku alebo ktoré z vozidiel erpalo PHM na ur itej erpacej stanici? Potom stisnite tito ikonu alebo vyberte
menu Jazda - Vyh adanie jazd a nakupov PHM .V okne, ktoré sa zobrazi, ur ite tri kritéria:

- Vozidla - ur ite konkrétne vozidlo alebo skupinu vozidiel a vyh adaju sa data vSetkych takto ur enych
vozidiel.

- Obdobie - ur ite po iato né a koncové datum obdobia, v ktorom sa maju data vyh ada . Nieko ko pomécok
Vam pomd e zada obdobie rychlejSie (nieko ko Standardnych obdobi a ur eni d ky obdobia v d och,
tyd och a mesiacoch).

- Filtre — ur ite, i si prajete vyh ada jazdy alebo nakupy (alebo oboje). alej stisnite prislusné tla itko
Nastavi filter, kde ve mi podrobne moé ete nastavi alSie podmienky vyh adania. Pokia zadate viac
podmienok, musia by splnené vSetky su asne. V spodnej asti okna s filtrom je tla itko pre zruSenie
vSetkych aktualne zadanych podmienok a tla itka Na ita filter zo sGboru a Uloi filter do stboru pre
opakované pou itie obvyklych podmienok vyh adavania.

Po zadani vSetkych podmienok stisnite tla itko Vyh ada . Preh adaju sa vSetky jazdy (resp. nakupy)
v databazy a zobrazi sa zoznam vSetkych jazd (resp. nakupov), ktoré zodpovedaji zadanym kritériam. Zoznam
si md ete vytla i . Pomocou ikbn na za iatku ka dého riadku sa mé ete prepnd v knihe jazd na tento zdznam
alebo zruSenim ,fajky“ vyradi cestu z tla e zoznamu vyh adanych zdznamov.

Hromadné zmeny jazd a ndkupov PHM

Logicky na funkciu vyh adanie jazd a ndkupov PHM navéazuje funkcia, kedy si so vSetkymi najdenymi
zaznamami mo ete naraz previes ur it operaciu (napr. zmenu U elu jazdy, zmena vodi a, kopirovanie alebo
mazanie jazd,....)

Funkcia sa vyvola pomocou menu Jazda - Hromadné zmeny jazd a nakupov PHM. Uvodné dva kroky pre
vyber jazd su toto né s predchadzajicou funkciou. V zozname vyh adanych jazd (resp. ndkupov) sa tla itkom
Ur i zmeny dostanete do poslednej fazy tejto funkcie. V zozname v avo ozna te polo ku, ktora potrebujete
zmeni . V prave] asti okna sa objavi konkrétne nastavenie zmeny. Zvolena zmena sa vo vysledku premietne
do vSetkych vybratych jazd. Niektoré Gdaje ale mé e te volitelne doplni iba do jazd, u ktorych doposia neboli
zadané. Tla itkom Previes Upravy zahdjite ulo enie zmien do databazy a po ukon eni sa zobrazi vysledok
prevedenych zmien.

U mo nosti kopirovania jazd musite ur i, i potrebujete skopirova len jazdy, len nakupy PHM alebo
kombinaciu oboch mo nosti. Potom je nutné ozna i v zozname vozidlo, do ktorého sa maju jazdy skopirova .
Zobrazia sa tu tie informacie, o prvom kopirovanom zazname. Vyplnenim cie ového datumu prvého zaznamu
mo ete kopirované zaznamy posuna ..

Korekcia ubehnutej vzdialenosti pod a stavu tachometrov

Jednou Specialnou hromadnou zmenou je automatickd oprava situacie, kedy medzi dvoma zapisanymi
stavmi tachometra nesthlasi sU et ubehnutych vzdialenosti zapisanych jazd s celkovou ubehnutou
vzdialenos ou pod a stavu tachometrov a v désledku toho potom na seba nenadvazuju stavy tachometra v
jazdach.

Okno pre tlto opravu vyvolate pomocou menu Jazda — Korekcia ubehnutej vzdialenosti pod a stavu
tachometrov. Aplikacia Vam najskér zobrazi preh ad odchylok pre aktualne vybraté vozidlo v aktualnom roku,
ale mo ete sa prepnd na ubovolnt skupinu vozidiel a ubovolné obdobie. V hornej asti okna je tabu ka
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s preh adom odchylok jednotlivych vozidiel, kde vidite su et vSetkych rozdielov v kilometroch a percentualne
odchylky. Pokia je maximalna percentualna odchylka va Sia ne 10%, signalizuje to va ny problém a vozidlo
nieje ozna ené k automatickej oprave. V dolnej asti okna sa zobrazuje detailny preh ad pre vybraté vozidlo.
Tu vidite jednotlivé zadané stavy tachometra a informécie o jazdach medzi nimi.

Pri automatickej oprave sa pomerne upravi ubehnuta vzdialenos jazd medzi stavmi tachometra tak, aby ich
su et zodpovedal rozdielu oboch stavov tachometra. Vpravo hore md ete ur i, i sa maju takto upravova
sukromné alebo slu obné jazdy. Automatickii opravu mo ete spiS a jednotlivo pre konkrétnu odchylku dole
v detailnom preh ade odchylok vybratého vozidla alebo tla itkom vpravo hore mo ete spusti opravu hromadne
pre vSetky ozna ené vozidla. Pri oprave sa samozrejme strai, i mate povoleny zapis zmien ubehnutej
vzdialenosti v tychto jazdach. Po prevedeni opravy sa opa na itaju preh ady jednotlivych vozidiel a ihne tak
vidite U inky opravy.
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Su tové tabu ky

Pomocou okna Su tové tabu ky ahko a rychlo
ziskate preh ad o zapisanych udajoch v knihe jazd
formou su tovej tabuky alebo grafu. Okno si
zobrazite pomocou menu Knihy jazd - S0 tové
tabu ky alebo kliknutim na tato ikonu.

V hornej asti okna ur ujete, aké data sa maju
v tabu ke alebo v grafe zahrnt . Riadky tabu ky tvoria
vozidla, vavo hore mdete ur i skupinu vozidiel
alebo len konkrétne vozidlo, ktoré sa méa zobrazi .
Ved a ur enia skupiny vozidiel je mo nos nastavenia
filtrovania vozidiel. Vyberte si jednu z predvolenych
mo nosti alebo zvo te posledny RozSireny filter
vozidiel a v zobrazenom okne mo ete podrobne
ur i, aké vozidla sa maju do tabu ky zahrnu .

Vpravo hore ur ujete stpce tabu ky, o mdéu by
mesiace alebo dni ur itého obdobia alebo sa mb ete prepni na preh ad pod a ur itého Gdaja (napr. mo ete
ziska tabu ku so st pcami jednotlivych U elov jazd a v riadkoch je uvedené, ko ko kilometrov celkom preSlo
prislusné vozidlo pre dany U el).

Pomocou zélo iek nad tabu kou alebo grafom si vyberate, aky Gdaj z knihy jazd si prajete zobrazi v tabu ke
alebo grafe. Takmer u ka dého Udaja si md ete jedno ducho vyfiltrova ur ité data pouitim jednoduchého a
rychleho filtra (iba sukromné jazdy, iba jazdy ur itého vodi a,....), ale mo6 ete sa prepnld aj na podrobny
rozSireny filter so vSetkymi mo nos ami vyberu dat.

Po zobrazeni okna sa tabu ka postupne napl uje Udajmi, mo ete sa aj behom na itania tabu ky prepni na
iny Gdaj alebo inak zmeni obsah tabu ky. Akonahle je cela tabu ka na itana, mo ete eSte ovplyvni zobrazenie
tabu ky pomocou nieko kych prepina ov pod tabu kou v avej asti okna. Hotov( tabu ku md ete vytla i
pomocou tla itka Tla vpravo dole. Preto e tabu ka mde ma ve a stpcov, ktoré by sa nevosli vSetky na
jednu stranku, mo ete tu zarove ur i, na ko ko stranok sa ma tabu ka v tla i vertikalne rozdeli . Tla itkom
Képia do schranky mé ete tabu ku prekopirova do inej aplikacie (Word, Excel, ...) pomocou Standartnej
funkcie Upravy — Vioi  (Ctrl+V).

Prepina om vpravo nad tabu kou sa mé ete prepnd na zobrazenie sU tovych dat vo forme grafu. Vpravo
ved a grafu mate k dispozicii nieko ko mo nosti nastavenia vzh adu grafu. Mo ete ovplyvni samotny typ grafu
(ploSny, priestorovy, stpce, kola , su0 tovy alebo
porovnavaci,...) a aké data ztabuky sa maju do grafu
zahrnd  (okrem celej tabu ky md ete zobrazi len data
vozidiel na riadkoch ozna enych v tabu ke pomocou mysi a
klavesom Ctrl alebo Shift alebo iba celkovy st et vSetkych
stpcov alebo riadkov). alej mdete zmeni zobrazenie
grafu v okne. Toto mé ete previes pomocou mysi priamo na
grafe, ahanim mysi so stisnutim avym tla itkom posuvate
graf, ahanim mysi so stisnutym pravym tla itkom ho
nata ate, pomocou rolovacieho kolie ka graf zmenSujete
alebo zva Sujete. Podrobne meni zobrazenie grafu moé ete
pomocou prepina ov vpravo ved a grafu. Hotovy graf si
mod ete vytla i alebo uloi v grafickom sibore pre G ely

alSieho spracovania. Vpravo dole ved a grafu musite
klikni na titulok Tla a rozbalia sa Vam prepina e pre
nastavenie spdsobu tla e grafu. Nakoniec stisnite tla itko Tla a zobrazi sa Vam nah ad grafu v Prehliada i
tla e. Pri uloeni grafu do stboru kliknite na titulok Export vpravo dole a rozbali sa nastavenie spésobu
exportu, okrem ulo enia do stboru pomocou tla itka Export do siboru , mo ete tie poui tla itko Képia do
schranky a potom graf ihne vioi do dokumentu vinej aplikacii (Word,Excel,...) pomocou Standardnej
funkcie Upravy — Vioi  (Ctrl+V).
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Tla ové zostavy

Aplikacia vie vytvori nieko ko zostav, ktoré jednak slu ia ako podklad pre Da ovy Urad (zostava Kniha jazd)
a tie pre Vasu potrebu vyhodnocovania prevadzky Vasi ch vozidiel. Zostavy maju jednotné ovladanie. VSetky
zostavy mo ete naraz vytvori pre viac vozidiel st asne. Vo bou menu Knihy jazd — Tla ové zostavy sa
zobrazi sprievodca vytvorenim zostavy. V prvom kroku musite ur i, akd zostavu si prajete vytla i . Aplikacia
pozna tieto zostavy:

1. Kniha jazd

Postupne ur ite vozidlo alebo skupinu vozidiel a obdobie. V poslednom kroku ur ite, aké Udaje ma zostava
obsahova . Tato zostava poskytuje komplexny preh ad jednak jednotlivych jazd, nakupov PHM a ostatnych
nakladov na prevadzku, ale tie rozne preh ady a rekapitulacie dajov.

2 Zoznam jazd a nakupov PHM pod a vozidiel
Zadanie zostavy je ve mi podobné funkcii vyh adanie jazd. Tie ur ite vozidlo alebo skupinu vozidiel, obdobie a
filter a v zostave sa vytla ia vSetky zaznamy vyhovujuce zadanym podmienkam.

3. Zoznam jazd a ndkupov PHM pod avodi ov
Obdobné zostava, ale jazdy su zoskupené pod a vodi ov. Zistite tak pre ur enych vodi ov ich jazdy v danom
obdobi ubovolnymi vozidlami.

4. Naklady na prevadzku
Podobna zostava, ale vytla i sa zoznam ostatnych nakladov na prevadzku.

5. Zoznam zamestnancov a vozidiel
Zostavou ziskate preh ad o VaSich vozidlach a zamestnancoch. Zostava je plne konfigurovatelna a mimo iného
umo uje spatne zisti aktivne vozidla alebo zamestnancov k ur itému datumu.

6. Spotreba medzi nakupmi PHM

Tato zostava slui k ziskaniu preh adu, aké ma vozidlo evidované nadkupy PHM za dané obdobie a aka bola
prejdena vzdialenos v dy medzi dvoma nakupmi. Tym sa vypo itaji priemerné spotreby medzi nakupmi a
porovnaji sa s normou spotreby vozidla. Tato zostava sa tla i iba pre vozidla s nastavenym sledovanim stavu
nadr e medzi nakupmi PHM.

7. Mesa nésu ty

Tato zostava Vam poskytne mesa né preh ady evidovanych udajov (celkova ubehnutéd vzdialenos , celkova
iastka za nakupy PHM,....). Najskér postupne ur ite vozidlo alebo skupinu vozidiel a obdobie. V alSom kroku

ur ite, aké udaje si prajete vytla i . Pred vytvorenim zostavy mo ete eSte nastavi filter prislusného Gdaja.

8. Mesa né aleboro né preh ady o prevadzke vozidiel

Vysledkom tejto zostavy su karty pre ka dé zadané vo zidlo a po adovany mesiac. Karta obsahuje tie daje,
ktoré ste zaSkrtli v nastaveni zostavy. Tak si md e te nakonfigurova vzh ad svojej zostavy a nabudlce sa
pou ije opa toto nastavenie.

9. Mesa né aleboro né preh ady nakupov a spotreby PHM
Do tejto zostavy sa vytla i pre ka dé vozidlo a po adovany mesiac podrobny pr eh ad o prevedenych nakupoch
PHM a néasledné porovnanie skuto nej a normovanej spotreby.

10. Vypo et nadspotreby
Podobna zostava ako ,Mesa né preh ady nakupov a spotreby PHM®, ale naviac obsahuje vy islenie
nadspotreby PHM (rozdiel medzi skuto nou a normovanou spotrebou) v litroch aj v eurach.

11. Mesa né preh ady spotreby a nadspotreby PHM

Tato zostava stru ne a preh adne informuje o zistenych skuto nych mesa nych priemernych spotrebach
VaSich vozidiel, ktoré sa porovnaju sich normovanou spotrebou vypo tom percentualnej odchylky a
nadspotreby.

12. Preh ady ubehnutych vzdialenosti

Touto zostavou ziskate preh ad ubehnutych vzdialenosti pod a ur itej vlastnosti jazdy. Pokia napr. zapisujete
do 1. pomocného rozliSenia jazd islo zakazky, mé ete zisti , ako vozidla jazdili v danom obdobi pre jednotlivé
zakazky. Zostava mo e by zaradena pod a vozidiel (pre ka dé vozidlo sa vytla izoznam jeho zakaziek) alebo
pod a zakaziek (pre ka du zakazku sa vytla izoznam vozidiel). Jednou z mo nosti tejto zostavy je tie preh ad
sukromnych jazd poda vozidiel a vodi ov (pre kadého vodi a zistite su ty sukromnych jazd pod a
jednotlivych vozidiel, resp. pre ka dé vozidlo su ty sukromnych jazd pod a jednotlivych vodi ov). Na zaver
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zostavy mo ete volitelne vytla i celkovy preh ad za vSetky vybraté vozidla. Okrem ubehnutych vzdialenosti sa
mdé us ita ajdoby jazdy a skuto na spotreba PHM alebo naklady na PHM pod a normy spotreby z TP.

13. Posledné jazdy
Tato zostava slUi k ziskaniu preh adu, v ktorom dni maju jednotlivé vozidla zapisané posledné jazdy. Tym sa
ihne dozviete stav spracovania knihy jazd vSetkych vozidiel.

14. Kniha jazd (nevyplnena)
Vytla i sa pre dané vozidla prazdny formular Kniha jazd so zadanym po tom riadkov k ru nému zéapisu jazd a
nakupov PHM.

15. Zaznam o prevadzke vozidla (nevyplineny)
Vytla i sa pre ka dé zadané vozidlo prazdny formular Zazn am o prevadzke vozidla, pokia je nutné, aby Vasi
vodi i ho mali pri sebe vo vozidle.

16. Zaznam o prevadzke vozidla (vyplneny)
Pre ka dé zadané vozidlo sa vytla i iasto ne vyplneny formular Zaznam o prevadzke vozidla na zéaklade
zapisanych jazd v danom obdobi.

Upozor ovanie na terminy

V aplikacii si mo ete nastavi terminy pravidelnych innosti tykajucich sa prevadzky a udr by vozidla (n apr.
STK, vymena oleja, ukon ena platnos dia ni nej znamky,...). V okne, ktoré zobrazite pomocou menu
Nastavenie — Vozidla — Upozor ovanie, mdete zada , na ktoré terminy si prajete by v buducnosti
upozorneny Tla itkom Prida sa otvori tabu ka, kde mate mo nos nastavi datum alebo po et kilometrov, po
ktorych uplynuti budete aplikaciou informovany o vyprSani tohoto terminu. Tla itkom Odobra zadané
upozornenie zma ete.

Aplikacia Vas automaticky upozorni na vyprSanie terminov.
Kontrola terminov prebieha vdy raz denne pri prvom spusteni
aplikacie AUTOPLAN. Ale tie mo ete pomocou Nastavenie -
Monosti - zaloka Upozor ovanie nastavi zobrazenie
upozornenia hne po Starte Windows bez nutnosti spus a
aplikdciu AUTOPLAN Kniha jazd. Zoznam prepadnutych i
aktualnych terminov sa zobrazi v dy pri spus ani aplikacie. Objavi
sa upozornenie v spodnej asti obrazovky (bublina s textom) a
kliknutim na ikonu AUTOPLAN Kniha jazd aktivujete tabu ku so
zoznamom vSetkych terminov, ktoré u boli aktualne. Tato tabu ku
tie mo ete vyvola manualne pomocou menu Knihy jazd - Upozor ovanie na terminy .

V tabu ke priamo tla itkom Previes kontrolu teraz overite aktualnos naplanovanych terminov. Zoznam
dble itych terminov md ete vytla i. V pripade, e u bola naplanovana innos uskuto nend, odstra te
polo ku v zozname jej ozna enim a kliknutim na tla itko Odobra vybrané upozornenie .
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alSie nastavenia aplikacie

U ely jazd a pomocné rozlidenia jazd

Kada jazda musi ma uvedené, za akym 0 elom bola podniknutd. Po
inStalacii st v zozname U elov zaloené dva obecné U ely Sluobna a
Sukromna . U el Sluobna nie je pre da ovl kontrolu dostato nym popisom
U elu jazdy, doporu ujeme zapisova U el 0 mono najkonkrétnejSie. alSie
U ely, ktoré obvykle uvadzate u svojich jazd, si mé e te do zoznamu doplni .

K jazddam mbéete uvadza a 6 alSich pomocnych rozliSeni, o su Udaje,
ktorym sami date vyznam, nazov a zoznam obvyklych hodnét. M6 ete ich pou i
napr. pre ozna enie zakaziek, ur enie klientov, isla faktdr, faktirovanu
iastku,...

ZvlaStna a ve mi uito nd je monos u niektorého pomocného rozliSenia
deklarova len numerické hodnoty. Potom sa to chape nie ako kvalifika ny kéd pre zatriedenie, ale ako
kvantitativna hodnota, ktora mé e by s itana. Vyuitie to md e ma napr. pre evidenciu a sumarizaciu hodin
pracovného vykonu u pracovnikov, faktirovana iastka, at . V tla ovych zostavach mé ete ziska mesa né
su ty hodndt pod a ur itého U elu alebo ur itej hodnoty niektorého pomocného rozliSenia.

U ely aj pomocné rozlienie sa vjazdach obvykle vypl uji vyberom zo zoznamu platnych hodnét.
Vynimo ne je ale moné vioi aj jednordzovi hodnotu, ktord sa vyskytuje ojedinele a nestoji za to vklada ju
do zoznamu.

Stisnite ikonou Nastavenie G elov jazd.. alebo zvote menu Nastavenie - U ely jazd a pomocné
rozliSenia jazd... a zobrazi sa okno U ely, ktoré Vam slii kuzmenam v zoznamoch U elov jazd a
pomocnych rozliSeni. M6 ete pridava , maza a meni dany text nazvu obvyklého G elu alebo pomocného
rozliSenia.

Po klepnuti na zéalo ku niektorého pomocného rozliSenia sa Struktdra okna trocha zmeni. Pomocné
rozliSenie aktivujete, pomenujete a naplnite zoznam obvyklych hodnét. Od tohoto okam iku sa v knihe ja zd
objavi novy st pec s nazvom pomocného rozliSenia a s mo nos ou vklada do neho hodnoty pod a zoznamu
alebo jednorazovo.

Druhy nakupov PHM a druhy PHM

Rovnako ako sa zapisuju U ely jazd, analogicky mo ete aj u nadkupov PHM zapisova druhy nakupov.
Pomocou menu Nastavenie — Druhy ndkupov PHM a druhy PHM sa zobrazi okno, kde mo ete (podobne
ako ste zadali obvyklé U ely jazdy) zapisa obvyklé druhy ndkupov PHM (napr. cez CCS, hotovos , firemny
stojan,...). V druhej zalo ke Druhy PHM sa nachadza zoznam obvyklych druhov PHM, ktoré sa naplnili pri
vytvoreni databazy. RozliSenie druhov nakupenych PHM sa hlavne hodi u vozidiel s alternativnym pohonom na
LPG pre rozliSenie nakupu LPG a benzinu.

Dokumenty

Aplikacia umo uje k jednotlivym vozidlam, zamestnancom, jazdam, nakupom PHM a nékladom na
prevadzku vklada ubovolny po et dokumentov ubovolného formatu. Méu to by napr. naskenované
technické preukazy, leasingové zmluvy, pracovné zmluvy zamestnancov, fotografie, spravy o ceste at .
Dokumenty v itane ich obsahu su priamou su as ou databazy, teda vytvorenim zalo nej képie databazy
zarove zalohujete vSetky dokumenty. Ve kos databazy sa zva Suje Gmerne pou ivaniu dokumentov.

Okno pre pracu s dokumentami m ete zobrazi z nieko kych miest v aplikacii:
- okno Nastavenie vozidiel pre dokumenty vybratého vozidla alebo skupiny vozidiel
- okno Nastavenie firiem a zamestnancov  pre dokumenty vybratého zamestnanca, skupiny zamestnancov
alebo firiem
- okno s detailom riadku knihy jazd pre zadanie dokumentu jazdy alebo nakupu PHM
- okno Naklady na prevadzku pre zadanie dokumentov nakladov na prevadzku (napr. servisné zakazky)

V okne Dokumenty je vdy prva zaloka Aktualne dokumenty , kde je zoznam dokumentov konkrétneho
vozidla (resp. zamestnanca, jazdy at .), pre ktoré ste okno otvorili. Pomocou tla itka Prida modetevioi novy
dokument. Musite ur i typ dokumentu (napr. ,technicky preukaz“), nazov dokumentu (napr. ,Technicky
preukaz Fabia“) a ur ite sibor na disku, v ktorom je teraz dokument ulo eny. Udaje vio eného dokumentu
mo ete upravi pomocou tla itka Zmeni alebo dokument z databazy zmaza pomocou tla itka Odobra .
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Vlo ené dokumenty si moete prehliada
pomocou tla itka Otvori . Aplikacia vtom
pripade ulo i dokument do do asného suboru a
spusti na om aplikaciu pod a prislusného typu
suboru. Subor je uloeny s vlastnos ou ,len na

itanie”, preto si takto dokument mo ete iba
prehliada alebotla i .

Pokia potrebujete dokument upravi , stisnite
tla itko Uloi a vyberte umiestnenie suboru
s dokumentom. Tak sa Vam dokument ulo i ako
Standardny subor a mdete ho v prisluSnej
aplikacii ubovolne upravi . Pokia takto upraveny
dokument si prajete opa vioi do databazy,
musite najskér povodny dokument z databazy
odobra a vioi ho tam znova z upraveného
suboru.

Okno Dokumenty alej obsahuje alSie tri zalo ky:

Dokumenty vozidiel

Tu si mé ete prehliada vSetky dokumenty priradené jednotlivym vozidlam. V hornej asti zalo ky si mo ete
podrobne ur ova , aké dokumenty si prajete zobrazi (napr. len technické preukazy vSetkych vozidiel), dole sa
zobrazuje prisluSny zoznam dokumentov s mo nos ou ich Uprav.

Dokumenty zamestancov
Podobné ako predchadzajlca zalo ka s dokumentami voz idiel.

Typy dokumentov
Tu si mo ete zadava nazvy obvyklych typov dokumentov, ktoré do aplikacie vkladate

Pomocou menu Nastavenie — Dokumenty si zobrazite okno pre spravu dokumentov, v ktorom su zobrazené
iba tieto tri zalo ky.

Servisné listy

V aplikacii md ete kompletne evidova a vyhodnocova servisné Ukony prevadzané na VaSich vozidlach.
Pomocou tohoto modulu mé ete sledova asovu a

kilometricki  frekvenciu jednotlivych servisnych

zasahov (servisné prehliadky, vymeny oleja) i vek

a kilometricky priebeh konkrétnych servisnych

polo iek (sady letnych a zimnych pneumatik,...).

Okno Servis vozidiel zobrazite pomocou menu

Nastavenie — Servis vozidiel . Toto okno ma

nieko ko zaloiek, ktorych popis uvedieme

v odliSnom poradi:

Servisné miesta

Tato zéloka obsahuje zoznam autoservisov,
ktorych slu by vyu ivate. Pre ka dé miesto mo ete
zada okrem jeho nazvu tie adresu, kontaktné
informéacie a ubovolnl poznamku.

Servisné polo ky

Servisnou polo kou sa rozumi ur ity materidl, slu ba, vybavenie alebo prisluSenstvo vozidla, ktorého sa tyka
servis alebo udr ba vozidla. RozliSujeme dva druhy, obecné a konkrétne polo ky, Obecnymi polo kami su

rézne spotrebné materialy alebo slu by (napr. servisna prehliadka, motorovy olej, brzdova kvapalina,,..) U
obecnych polo iek nas zaujima sledovanie asovych a kilometrickych intervalov.

Konkrétnou polo kou je ur ité vybavenie alebo prisluSenstvo vozidla, ktoré je v dy namontované na najviac
jedno vozidlo. To md u by napr. pneumatiky, nosi e, ané zariadenie,...U konkrétnych polo iek nas zaujima

doba pou ivania a po et prejdenych kilometrov.

Pri vytvoreni databazy je zoznam naplneny obvyklymi obecnymi polo kami, Tento zoznam mé ete  ubovolne
rozSirova , U obecnej poloky sta i zada jej ndzov, u konkrétnej polo ky je treba zapisa kateg6riu (napr.
-pneumatiky) a ozna enie tejto konkrétnej polo ky (napr. ,letné pneu Barum®) vramci kategoérie. Plati, e
vozidlo mbé e ma namontovanu v dy len jednu polo ku z danej kategér ie. Monta novej konkrétnej polo ky na

vozidlo znamena automaticki demonta predchadzajdce j polo ky tejto kategérie. V pripade pneumatik zazn am
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0 obuti ur itej sady pneumatik sa automaticky vyhodnoti ako st asna demonta aktualnej sady pneumatik,
nemusite tito demonta zvlaS zapisova .

Pre ka du zadanu polo ku musite ur i operacie, ktoré s s polo kou mé u prevadza . U preddefinovanych
polo iek sa md ete podiva , ako je vhodné operacie ur ova . U konkrétnych polo iek su dble ité operéacie
monta e, demonta e a vymeny.

U ka dej polo ky mé ete zada  ubovolnii poznamku alebo priamo dokumenty.

Servisné listy

Zéapis zaznamov o servise ,Uudr be alebo nakupe novéh o prisluSenstva sa prevadza v prvej zalo ke Servisné
listy. Tu je zobrazeny zoznam skér zapisanych servisnych listov, ktory si mé ete ubovolne filtrova . Ako
vychodzi je zobrazeny jednoduchy filter umo ujlci nastavi vyber vozidla, roku alebo popisu, ale je mo né sa
prepnd na podrobnejsi rozSireny filter.

Vytvorenie nového zdznamu zahgjite tla itkom Novy servisny list . Na prvej zalo ke musite zada datum a
stav tachometra vozidla. Venujte dokladni pozornos tymto Udajom, pretoe na ich zaklade sa potom
vyhodnocuju intervaly jednotlivych servisnych polo iek. Datum sa neda neskér zmeni ! alej méete ur i
servisné miesto, popis servisného listu, ubovolni poznamku a dokumenty.

Na druhej zéalo ke potom zadavate jednotlivé servisné Ukony . V dolnej asti okna je zoznam zadanych
ukonov, v hornej asti zapisujete daje o aktualnom Ukone, ktoré su rozdelené do tychto skupin:

Polo ka — nemusi by ur ena, pokia sa jedna o ur ity jednorazovy ukon, u ktorého sa nesleduju intervaly
(napr. oprava zamku dveri,...). Pokia ur ite niektord z polo iek, musite zarove ur i aj prevedenu operaciu.
Prvy servisny kon — tento Udaj sa zobrazi jedine v pripade, e zadate prvé pou itie niektorej konkrétnej
polo ky (napr. prva monta ur itej sady pneumatik). Potom pre spravne vyhodnotenie jej pou itia je vhodné
napisa , ako je zhruba stara a ko ko asi kilometrov u bolo s ou najazdené.

Popis — ubovolny textovy popis Gkonu.

Naklad na prevadzku - vypl te, pokia si prajete tie sledova finan né naklady na servisné Ukony. Servisné
listy su prepojené so skor popisanymi Nakladmi na prevadzku . iastky zadané v servisnych listoch sa
automaticky zobrazia aj vtomto zozname. U ka dého Ukonu méete ur i cenu bez DPH aj s DPH, upravi
textovy popis a ur i druh nakladu. Tla itkom Detaily mé ete Udaje zapisova v podrobnejSom okne tak, ako
ste zvyknuti z Nakladov na prevadzku . Na faktire z autoservisu byva asto jeden servisny ukon (napr.
vymena motorového oleja) rozpisana na via polo eik (vypo et materidlu a prac). V takomto pripade pou ite
tla itko Spo ita cenu pod a rozpisu . Zobrazi sa okno, v ktorom postupne zadate jednotlivé iastky a
nasledne sa Vam do servisného ukonu ulo i iba celkov a iastka.

Upozornenie — pokia si prajete by v as upozorneni na nutnos opakovania tohto servisného Ukonu,
zaSkrtnite pripomenutie za ur ity as alebo za ur ity po et kilometrov. Servisné Ukony su prepojené so skor
popisanymi Upozorneniami v nastaveni vozidla, alej sa s nimi pracuje Standartnym spésobom.

Poznamka — k Ukonu si md ete zapisa ubovolnd poznamku

Po zapise Udajov servisného Ukonu pouite tla itko Uloi Ukon do servisného listu a mé ete pokra ova
zapisom alSieho ukonu alebo ukon i zadavanie tla itkom Uloi servisny list .

Servisné ukony

Tato zalo ka slui k ziskaniu preh adu o vSetkych servisnych Ukonoch. Tu sa zobrazuju Ukony so vSetkych
zadanych servisnych listov. Nad zoznamom je ako vychodzi zobrazeny jednoduchy filter (vozidlo, rok, popis,
servisna polo ka, servisné miesto), ale mo ete sa p repnd na podrobnejsi rozSireny filter.

Vyhodnotenie

V tejto poslednej zalo ke ziskate presny preh ad o stave jednotlivych servisnych polo iek na VaSic h vozidlach.
V hornej asti okna si mo ete zvoli , isi prajete GUdaje zobrazi po vozidlach alebo po polo kach,

Pod a vozidiel - pre ka dé vozidlo sa zobrazi tabu ka s datami poslednych servisnych Gkonov jednotlivych
polo iek. U obecnych polo iek sa zobrazuje doba a p rejdena vzdialenos od datumu Ukonu po dneSok. U
konkrétnych polo iek sa zobrazuje celkovy vek polo ky a celkova prejdena vzdialenos ,

Pod a servisnych poloiek — pre ka du obecnu polo ku sa zobrazi tabu ka so stavom polo ky na jednotlivych
vozidlach. U konkrétnych polo iek sa zobrazi ich ko mpletna histéria monta e a demontéa e na vozidla.

Sadzby cestovnych nahrad a priemerné ceny PHM

Ty sa pou ivaju pre vypo et cestovnych nahrad za pou itie sikromnych vozidie I. Pomocou menu Nastavenie -
Sadzby cestovnych nahrad a priemerné ceny PHM  vyvolate okno, ktoré Vam dava informacie o vyvoji
sadzieb, pod a ktorych sa vypo et nahrad prevadza. Udaje su rozdelené do jednotlivych zélo iek:

Zékladn& nahrada
Zakladna sadzba nahrady je pevna iastka U tovate na za jeden ubehnuty kilometer a je rozdielna pre
motocykle, osobné vozidla a nakladné vozidla.

Zvysenie zakladnej nahrady
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Za jazdu, ktora spl uje ur ité podmienky, si md ete U tova vySSiu zakladnu nahradu za 1 km. ZvySenie je
uvedené v percentach. Je to za jazdu s privesom (v knihe jazd musite zaSkrtni poli ko v st pci Prives, tento
st pec sa zobrazi pre vozidla s aktivovanym nastavenim Privesné zariadenie ).

Ceny PHM - Vlastné

Pre dané obdobie si mé ete nadefinova priemerné ceny pohonnych hmot. Pre Va§ druh PHM (ktory ste
vyplnili v okne Vozidla a tam ste si aj ur ili, ktoré ceny PHM budete pou iva ) sa predpokladd, e ste pohonnu
hmotu nakupovali za tdto priemern( cenu, pokia neuvediete ind dolo enu cenu.

Ceny PHM — natankuj.sk

Pre dané obdobie si mé ete stiahnd priemerné ceny pohonnych hmét, ktoré vydava server natakuj.sk v dy na
za iatku tyd a. Pre Vas druh PHM (ktory ste vyplnili v okne Vozidla atam ste si aj ur ili, ktoré ceny PHM
budete pou iva ) sa predpoklada, e ste pohonnd hmotu nakupovali z a tGto priemerni cenu, pokia neuvediete
inG dolo enl cenu. Po vydani novych priemernych cie n, sa automaticky stiahnd nové ceny a ulo ia do tab u ky.
Pri prvom manualnom stiahnuti cien, stisnutim tla itka Stiahnutie novych cien sa u budd nové ceny
s ahova automaticky. Tla itkom Tla si vyvoj cien mo ete vytla i .

Ceny PHM — Statisticky irad SR

Pre dané obdobie si md ete stiahn priemerné ceny pohonnych hmét, ktoré vydava Statisticky trad SR
ka dych 10 dni. Pre Vas druh PHM (ktory ste vyplnili v okne Vozidla atam ste si aj ur ili, ktoré ceny PHM
budete pou iva ) sa predpoklada, e ste pohonnd hmotu nakupovali z a tGto priemernu cenu, pokia neuvediete
inG dolo enl cenu. Po vydani novych priemernych cie n, sa automaticky stiahnd nové ceny a ulo ia do tab u ky.
Pri prvom manualnom stiahnuti cien, stisnutim tla itka Stiahnutie novych cien sa u budd nové ceny
s ahova automaticky. Tla itkom Tla si vyvoj cien mo ete vytla i .

Nahrady za jednotlivé jazdy sukromnych vozidiel sa automaticky priebe ne vypo itavaju. Mo ete ale
previes zmenu v sadzbach alebo zmeni parametre vozidla a potom je nutny prepo et. Vo vSetkych
pripadoch, kedy je prepo et nutny, to aplikacia rozpozna a prepo et ponudkne automaticky. Nemusite si teda
dava pozor, kedy ho mate previes . Prepo et nadhrad u sukromnych aut mo ete spusti manualne pomocou
menu Knihy jazd - Prepo et cestovnych nahrad

Pri prepo te sa najskor prejdi vSetky jazdy a zisti sa, i sa liSi aktualna vySka nahrady od nahrady ulo ene j
v databaze. Potom sa zobrazia vSetky rozdiely spolu s celkovou iastkou rozdielu. A ke zmeny potvrdite,
ulo ia sa nahrady tychto jazd do databazy.

Staty

Pokia zapisujete aj zahrani né jazdy, pomocou menu Nastavenie — Staty si zobrazite zoznam &tatov, s
ktorymi je mo né pracova v aplikacii. V aplikacii sa ponukaju iba tie Staty ozna ené v zozname ako aktivne,
aby nebolo nutné prechadza zbyto ne dlhy zoznam. Zoznam sa automaticky naplnil po vytvoreni databazy,

pri om ako neaktivne sa ozna ili vSetky exotické Staty. V pripade, e potrebujete pracova so Statom, ktory je
neaktivny , potom sta i zatrhn zmienené pole u vybraného Statu. Novy Stat mo ete zada tla itkom Prida .

Meny

Pokia zapisujete naklady na prevadzku aj v zahrani nych menach, pomocou menu Nastavenie - Meny si
zobrazite zoznam mien, s ktorymi je moné pracova v aplikacii. alej sa v aplikacii ponukaju iba meny
ozna ené vzozname ako aktivne, aby nebolo nutné prechadza zbyto ne dlhy zoznam. Zoznam sa
automaticky naplnil po vytvoreni databazy, pri om ako neaktivhe sa ozna ili vSetky u neplatné meny
(ATS,DEM,...). V pripade, e eSte potrebujete pracova s menou, ktora je neaktivna, potom sta i zatrhnud
zmienené pole u vybranej meny. Nova menu mo ete zad a tla itkom Prida . Polo ky mo ete tie meni a
alebo zmaza .

Kurzy NBS

Pre potreby prepo tu iastok v cudzich menach na eura mo ete v aplikacii vyuiva kurzy NBS. Okno
s vyvojom kurzov si zobrazite pomocou menu Nastavenie - Kurzy NBS - zalo ka Kurzy. Zo zoznamu hore si
vyberte menu, ktord Vas zaujima a v tabu ke sa zobrazia denné kurzy prisluSnej meny vyhlasené NBS. Pod
tabu kou mate mo nos vyh ada zo zoznamu kurz pod a zadaného datumu.
V nasledujicej zalo ke S ahovanie kurzov zinternetu je nastavena monos s ahovania kurzov priamo
z oficialnych internetovych stranok NBS. Vyberte si zmonosti, i aktualne po adujete stiahnu len kurz
konkrétneho d a alebo celého roku. alej mo6 ete nastavi automatické s ahovanie kurzov NBS. V takom
pripade sa o kurzy nemusite vobec stara (pri ka dom spusteni aplikacie sa vyhodnoti, iby na strankach NBS
u nemali by k dispozicii nové kurzy a pripadne sa automaticky stiahnu).
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U ivatelia

Aplikacia umo uje ubovo né spatné zmeny vSetkych Udajov, preto je doleité zabrani tomu, aby tieto
zmeny previedol neopravneny u ivate . Ak teda potrebujete zakaza niektorym u ivate om aplikacie niektoré
funkcie a ochrani tak data pred nepovolenym zachadzanim, mé ete im obmedzi ich pristupové prava.
V aplikacii sa tak dostanu len k tym udajom, ktoré im povolite.

V menu Nastavenie - U ivatelia sa Vam zobrazi zoznam u ivate ov a ich prava v aplikacii. Zo za iatku je
v zozname len jeden uivate Admin. Ten ma pristup ku vSetkym funkciam programu. Zo za iatku tie nema
nastavené iadne heslo. Akonahle mate vytvorené viac u ivate ov alebo nastavite heslo k jedinému u ivate ovi
Admin, pri spusteni programu musite previes prihlasenie. To znamena, e vypiSete prihlasovacie meno
(ponukne sa posledne prihlaseny) a heslo. Bez spravneho hesla sa do aplikacie neprihlasite.

Pokia je na VaSom serveri nakonfigurovany radi domény poskytujuci slubu Active Directory , mo ete
priradi  jednotlivych uivate ov aplikacie uivate om vaSej domény a automatizova tak proces
prihlasovania do aplikacie . Pokia mate tento spdsob nastaveny v okne Mo nosti (menu Nastavenie -
Mo nosti ), tak aplikacia pri spusteni vyh ada, i aktualne vo Windows prihlaseny doménovy u ivate je
priradeny niektorému u ivate ovi v nastaveni aplikacie. V tom pripade sa tento u ivate automaticky prihlasi do
aplikacie a nieje nutné zadava ani potvrdzova iadne prihlasovacie Udaje. Ke sa aj tak momentalne
potrebujete do aplikacie prihlasi ztejto stanice ako iny uivate ne ten, ktory je aktualne prihlaseny do
Windows, tak v menu Knihy jazd - Pripojenie k databaze pou ite vo bu Prihlasenie iného u ivate a. V tom
pripade sa doménovy u ivate iba pondkne a md ete sa prepnt na prihlasenie menom a heslom.

Tla itkom Novy uivate ... vytvorite a stanovite prava pre nového uivate a. Pokia ste prihlaseny do
domény, md ete tla itkom Novy uivate zdomény... hne =zaloi uivate a napojeného na ur itého
doménového u ivate a. Taky u ivate je v zozname ozna eny ikonou s obrazkom servera na miesto k G a.

V okne, ktoré sa zobrazi, vypl te jeho prihlasovacie meno a heslo (dvakrat, aby nedoSlo k preklepu). alej je
tu zobrazené napojenie na doménového uivate a, ktoré md ete ubovo ne upravi, resp. zrusSi . Pokia
potrebujete vymedzi platnos prihlasenia u ivate a, potom stanovte datum povolenia prihlasenia od — do. alej
mo ete nastavi  alSie obmedzenia v jednotlivych zalo kach:

1. zélo ka Obecné prava

V tejto zalo ke povolite alebo zaka ete uivate ovi jednotlivé operacie.
Prva skupina sa tyka mo nosti nastavenia aplikacie:

meni nastavenie vozidiel
meni nastavenie firiem a zamestnancov
meni nastavenie U elov a pomocnych rozliSeni
meni nastavenie sadzieb cestovnych nahrad
meni nastavenie obvyklych jazd
meni nastavenie prav u ivate ov - u ivate mo e nastavova
pristupové prava ostatnych u ivate ov, toto pravo (pokia nieje nutné
inak) by mal ma len u ivate Admin
meni nastavenie zostav
- spravova databazu - uivate md e obnovova data zo zalo nej kopie a ma pristup aj k ostatnym funkciam
aplikacie, kde sa pracuje s databazami
nastavova data uzavierok - uivate mé e meni zapisané data uzavierok a dostane sa tak k u
uzatvorenym datam a mé e meni pracovné cesty aj v minulosti (pred uzavierkou).
nenastavova automatick( uzavierku po vystupe databazy - pri spusteni vystupu databazy sa inak
automaticky nastavi uzavierka dat na aktualne datum

alej je mo né nastavi povolenie k zapisu a Uprave Udajov, u ivate tak mé e ma povolené:

- zapisova nové jazdy
upravova alebo maza skér zapisané jazdy

- zapisova nové nakupy PHM
upravova alebo maza skoér zapisané nakupy PHM

- zapisova nové naklady na prevadzku vozidiel

- zapisova nové stavy tachometrov

- zapisova pracovné cesty (iba Cestovné prikazy)

- vyl tovava pracovné cesty (iba Cestovné prikazy)

- schva ova pracovné cesty (iba Cestovné prikazy) — je mo né n astavi pravo schva ova len cesty ostatnych
zamestnancov alebo pravo schva ova vsetky cesty v itane vlastnych ciest
maza pracovné cesty (iba Cestovné prikazy) — je nastavi obmedzené pravo len na mazanie
nevyu tovanych ciest alebo plné pravo na mazanie akychko vek ciest
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Vpravo dole mé ete niektoré povolené prava obmedzi nasledujicimi zakazmi:

- Zakazané zobrazi trasu sukromnych jazd - u ivate potom nemé e zisti trasu iadnych sukromnych jazd
bez oh adu na prava k vozidlu alebo vodi ovi

- Zakézané povo ova a schva ova zahrani né cesty (iba Cestovné prikazy) - zaSkrtnite a potom tento
uivate md e schva ova ibatuzemské cesty

- Zakéazané povo ova pracovné cesty (iba Cestovné prikazy)

- Zakazané schva ova priebeh pracovnych ciest (iba Cestovné prikazy)

- Zakézané schva ova vyu tovanie pracovnych ciest (iba Cestovné prikazy)

Poznamka: Pokia potrebujete nastavi uivate ovi len monos prehliada si jazdy, potom mu nezaskrtnite
iadne povolenie z obecnych prav. Uivate potom nebude mbéc zapisova nové Udaje ani meni u skor
zapisané Udaje. Bude si moc len knihy jazd prehliada .

2. zalo ka Prava na vozidla
Ka dému u ivate ovi md ete nastavi prava na vozidla v troch arovniach:

PIné pravo — uivate ma k vozidlu plny pristup, m6 e prevadza zmeny vSetkych Udajov vozidla, ktoré sa
povolené v zalo ke Obecné prava

- Obmedzené pravo —u ivate simo e iba prehliada (daje o vozidle, nemd e prevadza iadne zmeny
iadne pravo — pokia nema uivate na vozidlo nastavené piné alebo obmedzené prava, tak si nemé e ani
prehliada Udaje vozidla, prakticky sa u ivate nedozvie, e nejaké také vozidlo v databazy existu je

U ivate ovi mo ete v tejto zalo ke nastavi  pristup k vozidlam zaSkrtnutim jednej z tychto mo nosti:

Uivate ma pIné pravo ku vSetkym vozidlam  — tla itkom Prida obmedzené pravo si mé ete vybra
vozidlo alebo skupinu vozidiel zo zoznamu, ku ktorému bude ma nastavené len obmedzené pravo pristupu.

Uivate ma obmedzené pravo ku vSetkym vozidlam - tla itkom Prida plné pravo si mo ete vybra
vozidlo alebo skupinu vozidiel zo zoznamu, ku ktorému bude ma nastavené pIné pravo pristupu.

Uivate ma pravo iba na konkrétne vozidlo alebo skupinu vo  zidiel — tla idlami Prida plné pravo a
Prida obmedzené pravo nastavite, aky pristup ma by povoleny k vybranému vozidlu alebo skupine
vozidiel.

U konkrétne vybranych vozidiel alebo skupine vozidiel mod ete tla itkom Odobra pravo pravo opa zrusi .

3. zalo ka Prava na zamestnanca

Analogicky mé ete kadému u ivate ovi nastavi prava na zamestnanca v rovnakych troch Grovniach (plnej,
obmedzenej, iadne pravo). U ivate ovi mo ete v tejto zalo ke nastavi pristup k zamestnancom zaskrtnutim
jednej z tychto mo nosti:

Uivate ma pIné pravo ku vSetkym zamestnancom  — tla itkom Prida obmedzené pravo si mé ete
vybra zamestnanca alebo skupinu zamestnancov zo zoznamu, ku ktorym bude ma uivate nastavené len
obmedzené pravo pristupu.

Uivate ma obmedzené pravo ku vSetkym zamestnancom - tla itkom Prida pIné pravo si mo ete
vybra zamestnanca alebo skupinu zamestnancov zo zoznamu, ku ktorym bude ma u ivate nastavené piné
pravo pristupu.

Uivate ma pravo iba na konkrétneho zamestnanca alebo skup  inu zamestnancov - tla idlami Prida
piné pravo a Prida obmedzené pravo nastavite, aky pristup ma by povoleny k vybranému
zamestnancovi alebo skupine zamestnancov.

U konkrétne vybranych zamestnancov alebo skupin zamestnancov mo ete tla itkom Odobra pravo pravo
opa zrusi.

Poznamka: Vytvorenim nového zamestnanca v menu Nastavenie - Firmy a zamestnanci (samozrejme pokia
k tomu mate pridelené pravo) Vam bude v zaloke Obecné okno Zamestnanec automaticky poniknuta

monos  vytvori zamestnancovi jeho uivate sky U et. Objavi sa tabuka, kde nastavite novému
zamestnancovi pristupové prava do aplikacie.

V menu Nastavenie - Zmena prihlasovacieho mena si mbe kady uivate nastavi svoje nové
prihlasovacie heslo do systému. Musite vypIni staré heslo a potom nové heslo, ktoré pre kontrolu zadate eSte
raz.
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Mo nosti

V jednotlivych zalo kdch v okne, ktoré sa zobrazi pomocou menu Nastavenie - Mo nosti..., mo ete
nastavi tieto mo nosti aplikacie:

Obecné

- nastavi jazyk uivate ského prostredia, pokia mate zakUpenu licenciu na alSi jazyk.

- automaticky zis ova dostupné aktualizacie na internete.

- monos pouiva vSetkych zamestnancov v aplikacii ako vodi ov vSetkych vozidiel bez oh adu na firemnu
prislusnos

- Pokia zaSkrtnete Nakupy PHM radi chronologicky (neviaza  na jazdy), budd sa nakupy PHM dopl ova
k jazdam iba na zaklade zapisanych asov za iatkov a koncov jazd a ndkupov PHM. Pokia je tato vo ba
vypnutd, nakup PHM zostava na tom riadku s jazdou, kam ste ho ru ne zapisali, bez oh adu na as jazdy a

as nakupu PHM.

- po pripojeni k databaze automaticky prejs na naposledy zobrazen knihu jazd. V tom pripade sa Vam po
spusteni aplikacie zobrazi rovnaka kniha jazd ako pri poslednom ukon eni aplikacie a md ete ihne
pokra ova v préaci, kde ste naposledy skon ili.

- umo ni napojenie u ivate ov na doménového u ivate a sluby Active Directory a automatizova
prihlasovanie do databazy

- nastavenie zaokrih ovania pri vypo te cestovnych nahrad za pou itie sikromného vozidla . Mo ete nastavi
typ zaokrah ovania : aritmetické (k bli Sej hodnote), v dy naho r alebo v dy dole. alej mo ete zvoli
zaokruh ovanie na desiatniky, pa desiatniky alebo na celé eura.

- Zoznam miest tankovania — obsahuje zoznam vSetkych miest tankovania, ktoré boli zapisané k nakupom
PHM. Tla itkom Odobra mo ete zmazanim upravi zoznam.

- Zoznam popisov nakladov na prevadzku  — analogicky ako zoznam miest tankovania md ete pr emaza
zoznam pou itych popisov nakladov na prevadzku.

Zapis jazd

- Popis trasy —tu ur ujete automatické dokon ovanie nazvov obci bu zo zoznamu skér zapisanych nazvov
alebo z databazy vzdialenosti (cca 850 va Sich obci).

- Zoznam navstivenych obci  — obsahuje zoznam vSetkych nazvov obci, ktoré boli pou ité pri zapise popisu
trasy a teraz sa automaticky ponukaju pri zapise nového nazvu. Zo zoznamu md ete tla itkom Odobra
vymaza obce, ktoré nepou ivate alebo ich nazov je chybny.

- Ubehnutéa vzdialenos - pokia zadate trasu zlo ent z obci databazy vzdialenosti, automaticky sa zistena
vzdialenos dosadi do kolénky pre d ku jazdy. Databazu vzdialenosti si mo6 ete prispdso bi svojim potrebam
(vi . nasledujuca kapitola).

- Doba jazdy - m0 ete zada dve obvyklé priemerné rychlosti (napr. pre pomalSie jazdy po meste a miestnych
komunikaciach a pre rychlejSie dia kové jazdy). Ty sa potom pou iju pri prepo te doby jazdy pod a ubehnutej
vzdialenosti pomocou klaves Ctrl+R alebo v ovladacom prvku su asného ur ovania asu odjazdu a prijazdu.

alejmbé eteur i, isama privytvarani jazd z aplikacie AUTOPLAN Automapa okrem kilometrov prenaSa
aj odhad doby jazdy.
- Rychly zapis obvyklych jazd —mo ete ur i, u ktorych Udajov sa maju vybraté obvyklé jazdy ponuknu
k rychlemu zapisu
- Zapis obvyklej jazdy — mo ete si zvoli , i sa pri zapise obvyklej jazdy do riadku s u vypln enou

jazdou ma obvykla jazda vlo i na novy riadok alebo ma pévodnu jazdu prepisa .

Zobrazenie

V tejto zalo ke si mo ete nastavi  graficky vzh ad listu kalendéara. Vyberte si z uvedenych mo nosti:

- mo ete rozliSi farebne parne a neparne dni pre ahsi zapis do riadku (to je vhodné predovSetkym pokia
mate v jednom dni uvedené viac jazd). Parne dni st podfarbené Sedo.

- mo ete farebne rozliSi st pce odde ujluce Udaje o jazde a informacie o nakupoch PHM (ty su podfarbené
modro).

- Vypo itané stavy nadr e pred a po ka dej jazde mé ete vo lite ne zobrazova s presnos ou na dve desatinné
miesta pre pripad rieSenia spornych situacii, kedy nesta i zaokrahlené zobrazenie na celé litre.

- Pokia zapisujete do knihy jazd motohodiny, mé ete si teraz ur i, e ich budete zadava a zobrazova ako
desatinné islo v jednotkach hodin (napr. 2,25 mth namiesto 2:15 mth).

- MO0 ete si vybra z nieko kych predvolenych schém a prispdsobi si vzh ad aplikacie svojmu vkusu bez
oh adu na nastavenie farieb vo Windows. Doporu ujeme hlavne pre majite ov novsich verzii Windows, kde
Standartné nastavenie farieb nieje pre zobrazenie v aplikacii prili§ vhodné.
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Tabu ka

Tu si mo ete upravi vzh ad tabu ky na obrazovke. Z uvedeného zoznamu si zruSte zaSkrtnutie tych polo iek,
ktoré sa nemaji zobrazova v knihe jazd.

Kontroly

V tejto zalo ke si md ete nastavi situacie, ktoré ma aplikacia kontrolova a upozor ova Vas na nezrovnalosti.
Konflikty v knihe jazd su zobrazené ervenym vykri nikom a prisluSnymi ikonami v hornom informa nom
panely konkrétneho vozidla. Kliknutim na vykri nik (popr. ikony) sa zobrazi tabu ka s datumom a presnym
popisom nezrovnalosti. Ozna enim riadkov s upozornenim a pouitim tla itka Zobrazi v knihe jazd sa
dostanete priamo do riadku v knihe jazd, kde sa dana chyba vyskytuje. Tu ju mo ete jednoducho opravi .

Niektoré zdanlivé nezrovnalosti mé u by v poriadku a zbyto ne ste na ne upozor ovany. Takéto pripady
mo ete ,odslhlasi “ pomocou tla itka Vybraté nezrovnalosti u nezobrazova , priom mbéete ur i, isa
maju skry len Vam alebo vSetkym u ivate om aplikacie. Skryté nezrovnalosti mé ete pomocou za Skrtavacieho
poli ka v avo dole do asne zobrazi a pripadne opa obnovi ich trvalé zobrazovanie.

Upozor ovanie

V pripade e mate nastavené terminy ur itych innosti (STK, emisie, vymena pneumatik a pod.) v menu
Nastavenie — Vozidla - funkcia Upozor ovanie, potom Vas aplikdcia mde upozorni na vyprSanie
nastaveného datumu u pri Starte Windows, nemusi sa aka a na spustenie Knihy jazd. Zatrhnite tito
mo nos Vv zaloke Upozor ovanie a nastavte, v ktorej databazy sa maju terminy kontrolova . Tie musite
uvies , pod akym u ivate skym menom sa k databazy prihlasujete.

Volite né Udaje

Tato zélo ka pondka monos doplnenia alSich nieko kych Udajov do evidencie vozidiel a zamestnancov,
ktoré si sami pomenujete pod a svojich potrieb. Prednastavena polo ka je pre zada nie eviden ného isla
vozidla i zamestnanca. K dispozicii su eSte dva Udaje, ktoré sa po aktivacii a pomenovani zobrazia priamo
v eviden nej karte ka dého vozidla alebo pracovnika.

Zalohovanie

V tejto zalo ke mo ete nastavi automatické zalohovanie databazy. Podrobny popis zalohovania najdete
v kapitole Databaza - Zalohovanie databazy .

Pripojenie k internetu

V pripade, e V&S po ita je pripojeny k internetu prostrednictvom proxy servera , musite nastavi jeho adresu
a spbsob overenia. Potom sa aplikacia mbée pripdja kinternetu a prevadza automatické aktualizacie
aplikacie, sadzieb nahrad a kurzov NBS. V pripade nejasnosti sa obra te na spravcu VaSej firemnej siete.

Zmena databazy vzdialenosti

Integrovant databazu vzdialenosti mo ete upravi tak, aby plne vyhovovala Vasim potrebam. Po stisnuti
tla itka Upravi databazu vzdialenosti sa spusti pomocna aplikacia AUTOPLAN Automapa s automapou
Slovenska republika Plus  (tito mapu musite ma zakidpenu, inak funkcia nieje dostupnd). V pravom panely
sa zobrazi zoznam obci z databazy vzdialenosti. Po zva Seni mapy sa v mape zobrazia u tychto obci cedu ky
s nazvom obce. S obcami md ete prevadza tieto operacie:

- Zobrazi v mape - v mape sa dana obec zobrazi v maximalnom detaile, da sa to tie previes dvojitym
kliknutim mysi na nazve obce

- Premenova - nazov obce mé ete zmeni na svoje obvyklejSie pomenovanie

- Zobrazi vzdialenosti — v zozname obci sa zobrazia u ka dej obce vzdiale nost od aktualne vybratej obce.
Tla itkem Upravi mo ete dany po et kilometrov na ur itom riadku zmeni na svoju obvykld hodnotu.

- Prida nové miesto — ozna te mySou v mape obec, ktora Vam v zozname schadza a kliknite na toto
tla itko. Nazov miesta mo ete pred ulo enim upravi . Nasledne sa vypo ita vzdialenos z tohto miesta do
vSetkych obci zo zoznamu.
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Databaza

Aplikacia umo uje pracova s viacerymi databazami. Pri prvom spusteni aplikacie bola vytvorena nova
databaza a bolo nastavené pripojenie k tejto databaze. Dokia sa neur i inak, aplikacia sa v dy pripojuje k tejto
databéaze.

Pripojenie k databaze

Mo ete ale vytvori alSiu databazu alebo nadefinova pripojenie kinej u vytvorenej databaze. VSetky
nadefinované pripojenia sa Vam zobrazia v menu Knihy jazd - Pripojenie k databaze . Vyberte niektoré a
pripojite sa k tejto databaze. Uplne dole st dva prikazy, ktorymi mé ete pripojenie k databaze konfigu rova .
Pomocou Odstrani  pripojenie k databaze mo ete niektoré nadefinované pripojenie zo zoznamu odobra .
Vo bou Vytvori nové pripojenie k databdze sa zobrazi ten isty sprievodca vytvorenim databazy ako pri
prvom spusteni aplikacie. Prejdite postupne vSetky kroky sprievodcu a po kone nom potvrdeni vSetkych krokov
sa aplikacia pripoji k nadefinovanej databaze.

Zalohovanie databazy

Aplikacia uklada do databazy déle ité data a iadny systém nie je
Uplne bezpe ny proti ich strate. Preto doporu ujeme asté
zélohovanie databazy. Aplikacia  AUTOPLAN umo uje
nakonfigurova automatické zalohovanie v zaloke Zalohovanie
okno Mo nosti , ktoré sa zobrazi pomocou menu Nastavenie -—
Mo nosti . Toto nastavenie sa tie ponukne pri prvom ukon eni
aplikacie.

Mbd e by nadefinované viac zalohovacich Gloh. Ulohou sa rozumie
definicia, kde sa maju vytvara zaloné koépie a ako asto. Novl
Ulohu vytvorite tla itkom Prida . Zobrazi sa okno pre zadanie
parametrov zalohovania:

- Nazov Ulohy - zadajte nazov ulohy pre jej identifikaciu, pokia
mate vytvorené viacero Uloh
- Typ databazy - kada Uloha sa tyka bu len databazy Access
alebo databazy SQL na ur itom serveri, preto e pre kady typ
databazy sa liSi alSie nastavenie. U SQL databazy musite zada nazov SQL servera.

- Ako asto zalohova - zadajte, ako asto sa ma Uloha spu$ a . Pokia ur ite O dni, spusti sa zalohovanie
pri ka dom odhlaseni z databazy. Inak sa spusti pri odhlaseni, pokia je posledna zaloha starSia ne zadany
po et dni.

- Umiestnenie zalohy - ur ite disk a zlo ku, kde sa maju uklada zaloné kopie. Pozor! V pripade SQL
servera to je zloka vsiborovom systéme po ita a, na ktorom bei SQL Server. Nie je to zloka
v siborovom systéme stanice, z ktorej sa k databaze pripojujete. Tla itkom Prechadza si mo ete cie ovu
zlo ku vyh ada .

- Mazanie starych zaloh — ka dym novym zalohovanim vznika novy subor, nepr episuje sa predchadzajuca
zéalo na képia. Pokia zalohujete asto (a doporu ujeme to), mali by ste nastavi , aby sa automaticky mazali
zéalo né kopie starSie ne ur ity po et dni.

- Automatické spustenie Ulohy bez dotazu — zalohovanie sa automaticky prevedie, akonahle sa splnia
podmienky pre jeho spustenie. M6 ete ale nastavi , aby sa iba ponuklo ku spusteniu a previedlo sa a po
VaSom potvrdeni.

Vytvorené ulohy mo ete meni tla itkom Zmeni alebo rusi tla itkom Odobra .

Kombinaciou réznych nastaveni viacerych Gloh mo ete docieli napr. tohoto stavu:

- Jedna uloha zalohuje do ur itej zlo ky kady de a ma e vSetky zalohy starSie ne 7 dni

- Druhd uloha zalohuje do inej zlo ky ka dych 7 dni a nema e staré zalohy.

Tym mate stale k dispozicii za posledny ty de vSetky denné zalohy a zarove kompletné ty denné zalohy.

Obnovenie databazy zo zalohy

Pokia skuto ne doéjde k situacii, kedy potrebujete obnovi databazu zo zéalo nej képie, zvo te menu Knihy jazd

— Zalohovanie databazy - Obnova databazy zo zalohy . Zobrazi sa opa sprievodca pre vytvorenie
pripojenia k databaze, tentokrat bolo presko ené U(vodné rozhodnutie, ako sa ma databaza vytvori

(mimochodom obnovi databazu zo zalohy mo ete pomocou tohoto sprievodc u aj pri prvom spusteni aplikacie
alebo pri vytvoreni nového pripojenia). Ur ite typ databazy a umiestnenie zalo ného siboru. Zo brazi sa nazov
zalohovanej databazy, as vytvorenia a meno u ivate a, pod ktorym zaloha prebehla. Pokia obnovu potvrdite,
vytvori sa Uplne nova databaza, ktora obsahuje data v stave k okam iku vytvorenia zalohy. NeprepiSe sa
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pévodna databaza, ta zostava v rovnakom stave. K novej databaze sa vytvori nova definicia pripojenia a
aplikacia sa k nej automaticky pripoji.

Synchronizacia databaz - export a import dat

Ak pracujete v aplikacii AUTOPLAN s viacerymi databazami , je moné, e niektoré z nich budete chcie
navzajom ,synchronizova " tak, aby sa zmeny prevedené v jednej databaze premietli aj do o  statnych
databaz . Napr. v situacii, kedy si beriete pracu domov, Vam funkcia exportu dat do suboru a importu dat zo
suboru umo ni jednoduch( synchronizaciu databazy na doméacom po ita i s databazou vo firme. Tieto funkcie
méu by uito né tie napr. v situacii, kedy ma VaSa firma viac pobo iek s nezavislymi inStalaciami
AUTOPLANu (ka da pobo ka vedie vlastni agendu vo svojej vlastnej databaze) a vy si prajete pozna su ty a
tvori tla ové zostavy pre firmu ako celok. V pripade, e niekt ori VaSi zamestnanci i vozidla rézne ,migruja”
medzi pobo kami, budu pravdepodobne ich jazdy i pracovné cesty evidované na viacerych pobo kach. V
takom pripade Vam export a import dat pomd e dosta data tychto migrujicich zamestnancov a vozidiel na
jedno miesto (do jednej databazy).

Export dat do suboru

Funkcia Export dat do suboru umo uje vytvori slbor, ktory obsahuje popis vSetkych zmien, ktoré sa
v databaze (tzv. ,zdrojovej databaze") udiali od ur itého datumu a asu v minulosti do okam iku vytvorenia
tohto suboru. Ak chcete exportova data do suboru, postupujte tymto spésobom:

1. Prepnite sa na zdrojovu databazu.

2. Vyberte menu Knihy jazd - Export a import dat - Export dat do
suboru....

3. Zadajte, od koho export pochddza (pouite nazov pobo ky i
pracoviska alebo meno zamestnanca).

4. Vyberte zo zoznamu, prip. zadajte, pre koho je export ur eny
(pouite opd nazov pobo ky i pracoviska alebo meno
zamestnanca, export mé e by ur eny aj pre viacerych prijemcov).
V tabu ke vpravo sa automaticky predvoli riadok s doporu enym
datumom a asom, od ktorého sa budu exportova zmeny v databaze. V pripade potreby md ete zvoli
skorSi datum a as (iny riadok v tabu ke).

5. Potvr te zadanie kliknutim na tla itko OK a vyberte zlo ku, do ktorej sa exportovany stibor m & umiestni .

Po potvrdeni bude zobrazeny priebeh exportu dat do suboru. Pokia nezadate iné meno, subor bude
pomenovany v tvare nazov_zdrojovej_databazy-datum_a_ as-od_koho-pre_koho.apx. Ve kos tohto suboru a
as potrebny pre jeho vytvorenie zavisi predovSetkym na mno stve zmien, ku ktorym doSlo v zdrojovej
databaze v obdobi, ktoré sa exportuje. A na vynimky ve kos suboru umo ni jeho zasielanie e-mailom.
Vytvoreny stbor mo ete teraz prenies do iného po ita a, v ktorom chcete previes jeho import do cie ovej
databazy.

Import dat zo suboru
Pre nasledny import dat zo suboru postupujte nasledovne:

1. Prepnite sa na cie ovl databazu. Import dat zo suboru je povoleny iba uivate om s pravom spravcu
databazy, v pripade potreby sa teda prihlaste k cie ovej databaze pod inym u ivate skym G tom.

2. Vyberte menu Knihy jazd - Export a import dat - Import dat zo
suboru....

3. Zvo te vyexportovany APX subor, ktory si prajete importova .

4. Pod a popisu obsahu suboru overte, e ide naozaj o subor s
datami, ktoré chcete importova .

5. V pripade potreby upravte vo bu Importova tie zmeny Struktary
fiiem, zamestnancov a vozidiel . Standardne je tato vo ba
aktivna. Pokia ale aktivna nieje, neimportuji sa zmeny lenenia firiem do skupin zamestnancov,
zaradeni zamestnancov do tychto skupin, rovnako ako lenenie skupin vozidiel a zaradenie jednotlivych
vozidiel do tychto skupin.

6. V pripade potreby upravte vo bu Re im MASTER databazy . Tato 